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) Kh 15.8.2011 § 212
| LUKU YLEISTA HANKINNOISTA

1. YLEISTA

1.1. Maéritelmia ja kasitteita

Hankinta: Tavaroiden ja palvelujen ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa
toimintaa seka urakalla teettamista taloudellista vastiketta vastaan.

Hankintailmoitus: IImoitus, jolla annetaan mahdollisuus osallistua tarjouskilpailuun
tai tehda osallistumishakemus.

Hankintayksikko tdssa on Karkkilan kaupunki.
HILMA Internetissa oleva julkisten hankintojen ilmoituskanava, jonne tulee tehda

hankintailmoitus kansalliset kynnysarvot ylittavista hankinnoista;
www.hankintailmoitukset.fi.

Pienhankinnalla tarkoitetaan hankintaa, joka on alle kansallisen kynnysarvon.

Puitesopimus: Sopimus, joka tehdaan yhden tai useamman tavaran- tai
palvelutoimittajan taikka urakoitsijan kanssa ja jossa sovitaan tietyn ajan kuluessa
tehtaviin hankintoihin sovellettavista hinnoista, maarista tai muista ehdoista.
Kynnysarvot ylittavissad hankinnoissa puitesopimuksia kutsutaan puitejarjestelyiksi.

Vaarallinen tyoyhdistelma on tilanne, jossa esim. tavaran tilaaja ja tavaran
vastaanottaja/laskun maksaja on sama henkild.

Vahaisena pienhankintana Karkkilan kaupungissa pidetaan:

Tavara- ja palveluhankinnoissa, alle < 10 000 € hankintaa (alv 0 %), sosiaali- ja
terveydenhuollon palveluissa, alle < 20 000 € hankintaa (alv 0 %) ja
rakennusurakoissa, alle < 30 000 € hankintaa (alv 0 %).

Hankintamenettelyt eli hankintalaissa mainitut tavat toteuttaa hankintakilpailu:

o Avoin menettely: Hankintamenettely, jossa kaikki halukkaat toimittajat voivat
tehda tarjouksen.

o Neuvottelumenettely: Hankintamenettely, jossa kunta hankintailmoituksessa
tai tarjouspyynndssa mainituin tavoin kilpailuttaa ja erityisin perustein
neuvottelee yhden tai useamman toimittajan kanssa sopimuksen ehdoista.

o Puitejarjestely: Puitesopimuksiin kuuluva hankintalaissa mainittu erityinen
menettely hankinnan toteuttamiseksi.

o Rajoitettu menettely: Hankintamenettely, jossa kunta pyytaa tarjouksen
valitsemiltaan ehdokkailta eli rajoitetulta maaralta ehdokkaita hankintalain
mukaisesti.

o Suorahankinta: Hankintamenettely, jossa hankinta tehdaan ilman
tarjouskilpailua yhdelta tai usealta toimittajalta.
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1.2. Hankintaohjeiden soveltaminen ja yleiset hankintaperiaatteet

Hankintalaki ei puutu siihen, miten kunta palvelunsa jarjestda. Tavaran ja palvelun
tuottaminen hankintayksikbn omana tyona ei velvoita noudattamaan hankintalakia.
Sen sijaan kunnan tulee kilpailuttaa ne palvelut tai tavarat, jotka hankitaan kunnan
organisaatioon kuulumattomalta palveluntuottajalta.

Hankintalainsdadantd velvoittaa julkisten hankintojen kilpailuttamiseen seka
kilpailumenettelyyn osallistuvien tasapuoliseen ja syrjimattémaan kohteluun.
Esimerkiksi yrityksia ei saa suosia eika syrjia kotipaikan mukaan. Hankinta voidaan
suorittaa vain vahvistelun talousarvion ja kayttésuunnitelman puitteissa.

Kaupunginhallitus ohjaa ja valvoo hankintatoimea. Keskitetysti hankittavista
tuotteista, niista paattavista viranomaisista ja hankintarajoista paattaa
kaupunginhallitus, mikali hallintosaanndlla ei ole toisin maaratty.

Sen lisaksi mita julkisista hankinnoista annetussa hankintalainsaadanndéssa ja
kuntalaissa seka kaupungin hallintosaanndssa maarataan, noudatetaan Karkkilan
kaupungin hankinnoissa naita ohjeita.

Hankinnat jakaantuvat taloudellisen arvon perusteella kolmeen eri ryhmaan

1) kansallisen kynnysarvon alittavat (eli pienhankinnat)
2) kansallisen kynnysarvon ylittavat ja
3) EU-kynnysarvon ylittavat hankinnat.

Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa kaupunki maarittda vahaisen
pienhankinnan rajan itse.

Hankintojen tulee perustua suunnitelmallisuuteen. Hankintojen tulee perustua
vuosittaisiin hankintasuunnitelmiin, joissa maaritelldaan mita, milloin ja miten
hankintoja tehdaan. Hankintasuunnitelmien avulla on mahdollisuus saada riittdvan
ajoissa selville kunnan kaikki yksittdiset samaa tuoteryhmaa koskevat, toistuvat
hankinnat seka hankintojen ennakoidun arvon maarittamiseksi ettéd omien
puitesopimusten kilpailuttamisen pohjaksi.

Hankinnat on suoritettava taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti, kaytettava
hyvaksi olemassa olevat kilpailuolosuhteet ja noudatettava hankinnan suuruudesta
rippumatta avoimuuden, tasapuolisuuden ja syrjimattémyyden periaatteita.

Tarjouksista tulee hyvaksya se, joka on hinnaltaan halvin tai kokonaistaloudellisesti
edullisin, sen mukaan kuin tarjouspyynndéssa on esitetty.

Hankinnoissa on otettava huomioon mahdollisuuksien mukaan kestavan kehityksen
periaatteet eli tuotteisiin ja palveluihin liittyvat ymparistévaikutukset. Hankinnoissa
tulee kiinnittaa huomiota tuotteiden/palveluiden koko elinkaareen: valmistuksesta,
kuljetuksesta, pakkauksesta, varastoinnista, kaytdsta ja kierratyksesta aina
jatteenkasittelyyn asti.

Hankinnoissa tulee ottaa huomioon myds energiatehokkuus. Hankinnoissa on
noudatettava ty6- ja elinkeinoministerion ohjeita “Energiatehokkuus julkisissa
hankinnoissa”. Ohjeet koskevat mm. seuraavia hankintoja: Sahkdiset koneet ja
laitteet (it- ja muut toimistolaitteet, kodinkoneet, valaistus ym.), ajoneuvot ja
kuljetuspalvelut, korjaus- ja uudisrakentamishankkeet ja energian hankinta. Ohjeet
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[6ytyvat ministeridon internet —sivuilta osoitteesta www.tem.fi -> julkaisut.
Energiamerkintadirektiivi edellyttaa, ettda hankintaviranomaiset pyrkivat hankkimaan
ainoastaan sellaisia tuotteita, jotka tayttavat korkeinta suoritustasoa ja parasta
energiatehokkuusluokkaa koskevat vaatimukset.

Suosituksena on, etta Karkkilan kaupunki hyodyntaa kaikissa mahdollisissa
hankinnoissa KL-Kuntahankinnat Oy:n palveluja aina kun se on mahdollista.

1.3. Hankintatoiminnan tavoitteet

Hankintatoiminnan tulee olla tehokasta ja lainmukaista ja toteutettavien hankintojen
tulee palvella hankintayksikdlle ja sen toimialoille asetettujen tehtavien ja
tulostavoitteiden saavuttamista.

Hankintojen tehokkuus saavutetaan

huolellisella hankintojen suunnittelulla

keskitetylla hankintajarjestelmalla (hankintayksikdt ja —pisteet)
ammattitaitoisella hankintahenkil6stolla

tilausten optimoinnilla eli tilausrytmin ja tilausten koon oikeellisuudella
vuosi — ja puitesopimusten kayton lisaamisella

kayttamalla toimivaa hankinta-alan tietojarjestelmaa

toiminnan kustannustietoisuudella (hankinnan tunnusluvut ja —mittarit)
hankintahenkiléstdén tdydennyskoulutuksella

asianmukaisilla reklamaatioilla ja

hyvalla yhteisty6lla toimittajien kanssa.

O OO0 O O O O O O O

Hankintojen lainmukaisuus saavutetaan:
o ammattitaitoisella hankintahenkildstélla
o Kkilpailuttamisvelvoitteen tayttamisella
o tarjoajien tasapuolisella, luottamuksellisella ja syrjimattémalla kohtelulla

Yksittaisten henkildiden on tehtava selva ero kunnan hankintojen ja omien
henkildkohtaisten hankintojensa valille. Kaupungin organisaatio ei tee hankintoja
tydntekijoiden henkilékohtaiseen kayttdon.

2. YHTEIS- JA ERILLISHANKINNAT

Hankinnat toteutetaan joko yhteistydssa esimerkiksi muiden kuntien tai
kuntayhtymien tai KL-Kuntahankinnat Oy:n kanssa tai erillishankintoina.

Yhteishankintojen kilpailuttamisesta paatetaan erikseen. Hankinnasta vastaa sovittu
kunta tai kuntayhtyma, KL-Kuntahankinnat Oy tms. tapauksesta riippuen tai
hankintatiimi kuntien valtuuttamana.

Erillishankinnat kilpailutetaan tapauksesta riippuen joko Karkkilan kaupungin toimesta

tai yhteishankintojen toimintatapaa noudattaen. Karkkilan kaupunki tekee
erillishankinnasta itse hankintapaatdksen.
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3. HANKINTOJEN VALMISTELUN TARKISTUSLISTA

Ennen hankinnan aloittamista on hyva varmistaa, etta

O

(0]

Hankinta perustuu valttamattémaan tarpeeseen ja ettd ostetaan tarpeeseen
nahden tarkoituksenmukaista laatua

Hankinta on laillinen ja liittyy yksikén tehtaviin

Hankinnalle on varattu maararaha

Hankinnantoteutuksen osalta on etukateen tehty ratkaisu:

oma tyo, osto vai vuokraus

yksin, yhteistydssa kuntien/kuntayhtymien kanssa tai toimeksiantona
suorahankinta vai kilpailutus

kilpailutuksessa kaytettava hankintamenettely — on huomioitava
hankintoihin kuluva aika: mm. EU - kynnysarvon ylittavassa hankinnassa
maaraaika tarjousten vastaanottamiselle on vahintdan 52 paivaa.
hankinnan ilmoittaminen; kynnysarvon ylittavissa Hilmassa pakollinen
kansallisissa hankinnoissa tarjouspyynnén saajien maara, jos saajien
maaraa rajoitetaan

valitaanko yksi vai useampi toimittaja

kuinka pitka on sopimuskausi

mika on kilpailutettava kokonaisuus

hankinnan riskit.

O O O O

o O

O O O O

6/38



Kh 15.8.2011 § 212

I LUKU HANKINTAMENETTELYT PIENHANKINNOISSA JA
KYNNYSARVON YLITTAVISSA HANKINNOISSA

4. KANSALLISEN KYNNYSARVON ALITTAVAT HANKINNAT
(PIENHANKINNAT)

Kansallisen kynnysarvon alittaviin hankintoihin ei sovelleta hankintalakia. Naista
hankinnoista ei siten voi hakea muutosta markkinaoikeudelta.

Kansalliset kynnysarvot ilman arvonlisaveroa (alv 0 %) ovat:

o Tavara- ja palveluhankinnat, kayttdéoikeussopimukset ja suunnittelukilpailut
30 000 euroa

o Liitteen B terveydenhoito- ja sosiaalipalvelut (ryhma 25) ja eraat
tyévoimahallinnon koulutuspalvelut yhteishankintana 100 000 euroa

o Rakennusurakat ja kayttéoikeusurakat 150 000 euroa

Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle jaavat pienhankinnat on tehtava
taloudellisesti ja tehokkaasti ja tehtyjen paatésten tulee olla avoimesti arvioitavissa.
Myds pienhankinnoissa tulee pyrkia hyédyntdamaan markkinoilla olevaa tarjontaa ja
kilpailua. Samoin on noudatettava tasapuolista kohtelua tarjoajia kohtaan.

4.1. Hankinnat kilpailuttaen

Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa hankintamenettelyn valinta on
kaupungin harkinnassa.

Neuvottelumenettelya ja suorahankintaa ilman tarjouskilpailua kaytetaan silloin, kun
tavanmukainen kilpailuttaminen ei ole hankkeen erityinen laatu tai vahaisyys
huomioon ottaen perusteltua, esimerkiksi kilpailuttamisesta johtuvien kustannusten
tai siihen kuluvan ajan johdosta.

Hankintojen jakaminen osiin kansallisen kynnysarvon, mainittujen euromaarien tai
hankintavaltuusrajan alittamiseksi on ehdottomasti kielletty. Hankinnan osiin
jakamisen tulee aina perustua taloudellisiin tai teknisiin seikkoihin, jotka kaupungin
tulee mydhemmin pystya nayttdmaan toteen. Tama siksi, ettd hankintojen
pilkkomista koskeva hakemus voidaan saattaa markkinaoikeuden tutkittavaksi, vaikka
hankinta olisikin alle kansallisen kynnysarvon.

Tarjoukset tulee pienhankinnoissa ensisijaisesti pyytaa kirjallisella tarjouspyynnalla.
Tama on tarkeaa siksi, etta kukin tarjoaja saa varmasti yhtaldiset tiedot hankinnan
kohteesta ja menettelysta.

Suullista tarjouspyyntda voidaan kayttaa Kiireellisissa hankinnoissa tai hankinnoissa,

joissa suorahankinnan edellytykset tayttyvat (HankL 27 §, 28 § ja 67 §). Saadut
tiedot on suullisessa menettelyssa kirjattava ylos.
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Tarjouspyynnodn maarittelee ja hyvaksyy hankintavaltuudet omaava viranomainen tai
vahaisiksi katsottavien hankintojen osalta asiaa valmisteleva henkild. Kaupunki
maarittda henkildiden ratkaisuoikeudet.

Kansalliset kynnysarvot alittavaan ja alle 3.000 euron hankintaan liittyvia asiakirjoja
ei diarioida, ellei erityinen syy nain edellyta. Vastuu asiakirjoista on hankintaa
tekevalla viranhaltijalla. Yli 3.000 euron hankinnoista on tehtava kirjallinen
hankintapaatds asianhallintajarjestelmaan.

4.2. Avoin menettely kynnysarvon alittavassa hankinnassa

Avoimessa menettelyssa hankinnasta ilmoitetaan julkisesti kaupungin parhaaksi
katsomalla tavalla. IImoituksen perusteella kaikilla halukkailla toimijoilla on
mahdollisuus pyytaa tarjouspyyntdasiakirjat ja tehda tarjous. Avoimessa menettelyssa
tarjoajien maaran rajaaminen ei ole mahdollista.

Avointa menettelya kaytetdan erityisesti silloin, kun hankitaan selkeasti maariteltavia
tuotteita tai palveluita ja kun kysymyksessa on hankinta, joka voidaan ratkaista vain
hinnan perustella. Hankintapaatds tehdaan saatujen hyvaksyttavien tarjousten
perusteella.

4.3. Rajoitettu menettely kynnysarvon alittavassa hankinnassa

Rajoitetussa menettelyssa tarjouksia pyydetaan maaratylta joukolta toimittajia, jotka
arvioidaan luotettaviksi ja toimituskykyisiksi suorittamaan aiottu hankinta tai muu
tehtava.

Mahdollisimman tasapuolisen kilpailutilanteen luomiseksi tarjouspyynt6
ldhetetdan riittdvan monelle yritykselle. Suositeltavana maarana pienissa
hankinnoissa voidaan pitaa vahintdaan kolmea (3) toimittajaa.

Rajoitettua menettelya kaytetdan erityisesti silloin, kun huomiota on kiinnitettava
ehdokkaiden soveltuvuuteen ja kun toimittajan valinta suoritetaan tarjousten
kokonaistaloudellisuuden perusteella. Hankintapaatds tehdaan saatujen
hyvaksyttavien tarjousten perusteella.

Tarjoajien kanssa voidaan avoimessa ja rajoitetussa hankintamenettelyssa kansalliset
kynnysarvot alittavissa hankinnoissa tarvittaessa kayda neuvotteluja, joiden
tarkoituksena on vain selventaa tai tdésmentaa tarjousten sisaltéa taikka tilaajan
vaatimuksia.

Tarjoajien tasapuolinen kohtelu ei kuitenkaan saa vaarantua. Neuvottelun kdyminen
yksinomaan tarjoushinnan tarkistamiseksi (ns. tinkimiskierros) on kiellettya.
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4.4. Hankinta ilman kilpailuttamista (suora hankinta)

Suorat hankinnat muodostavat aina poikkeuksen yleiseen hankintakdytantéon.
Suorassa hankinnassa kunta suorittaa tilauksen ilman tarjouspyyntéa tai tekee
hankintapaatoksen tarjouskilpailua jarjestamatta vain yhdelta toimittajalta pyydetyn
tarjouksen perusteella.

Suoran hankinnan perusteet ilmenevat hankintalaista (27 §, 28 ja 67 §). Suora
hankinta on hankintalaissa mainittujen perusteiden lisdksi mahdollista esimerkiksi,
kun

o tarjouskilpailussa mahdollisesti saavutettavat paremmmat hinta- tai muut ehdot
eivat ilmeisesti ylita kilpailun jarjestamisesta aiheutuvia kustannuksia

o tavaran tai palvelun laatu ja hintataso ovat tiedossa, tai kun hankittavaa
tavaraa ei ole muualta saatavissa tai kysymyksessa on poikkeuksellisen
kiireellinen hankinta

o hankinnan arvo on vahainen ja kilpailuttaminen on muutoin
epatarkoituksenmukaista.

Vahaisen arvon maarittelyssa tulee ottaa huomioon hankintoihin kaytettavissa olevat
varat, hankintojen luonne, maararahojen kayttdévaltuudet ja muut erityisseikat.

Hankinnat ns. kiertavilta kaupustelijoilta on Karkkilan kaupungissa kielletty.

4 5. Pienhankinnoissa huomioitava

Hankintakokonaisuuden ja sen arvon maarittamisessa on otettava huomioon:

o miten usein hankinta toistuu

o miten hankintatarve on ennakoitavissa

o mitka tuoteryhmat kannattaa hankkia yhtena hankintana (taloudellisesti,
tehokkaasti seka tarkoituksenmukaisesti) ja

o miten em. seikat vaikuttavat kilpailun syntymiseen.

Kyseessa on pienhankinta eli pienhankintana voidaan toteuttaa, mikali
o hankinnan kohdetta ei voida hankkia jo olemassa olevien sopimusten puitteissa
tilaamalla (esim. puitejarjestelystd);
o hankinta ei toistu useampaan kertaan esim. vuoden kuluessa; ja
o hankinnan kohde ei ole osa suurempaa hankintakokonaisuutta (esim. kynat ja
kumit osa koulutarvikehankintoja).

Kaupunki pystyy pienhankintojen keskittamisella vahentamaan hankintoihin liittyvia
valittdbmia (tuotteen hinta) ja valillisista kustannuksista kuten laskun maksusta ja
tavaran vastaanotosta aiheutuvia kustannuksia.

Pientarvikkeiden hankinnassa ja myo6s arvoltaan vahaisten palveluiden ostamisessa
laskun kasittelyprosessi ja itse pientarvikkeiden hankintojen suorittamiseen kaytetty
tydaika on merkittava kustannustekija, joissakin tapauksissa suurempi kuin itse
tuotteen/palvelun arvo.

Pientarvikkeita (pienia palveluita ottaa vastaan) voidaan noutaa kaupungin ohjeen
mukaisesti kaupungin henkildkortilla tai hankkijan henkildtodistuksella kaupungin
maarittamistd sopimuskumppanien toimipisteista tai ns. osto-osoituksen kanssa esim.
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sopimus—kirjakaupasta, jos hankintayksikélla sellainen on, ratkaisuoikeuksien
puitteissa ja/tai esimiehen luvalla.

o Kateisostoja ei korvata ilman erityisia perusteita.
o Alle 10 euron kertaostoksia tulee ehdottomasti valttaa.

Tallaiset pienhankinnat tulee pyrkia keskittamaan suuremmiksi kokonaisuuksiksi niista
aiheutuvien valillisten kustannusten optimoimiseksi. Pienhankinnat tulee voida pystya
perustelemaan aina selkeasti.

Mikali joltakin toimittajalta tehdaan toistuvia pienhankintoja, pyritéan arvioimaan ko.
tavaroiden/palveluiden vuotuinen kustannusarvio. Tallad arviolla voidaan tarvittaessa
tehda ns. kevennetty kilpailutus, jolloin tarjoukset pyydetaan kirjallisena alueella
toimivilta yrityksilta/toimittajilta (esim. kolmelta toimittajalta), valitaan paras tarjous
ja tehdd@an hankintasopimus/ostotilaus ko. toimittajan kanssa (hankinta alle
kansallisen kynnysarvon).

4.6. Vahainen pienhankinta ja suora osto

Vahaisena pienhankintana Karkkilan kaupungissa pidetaan (alv 0 %):

o Tavara- ja palveluhankinnat < 10 000 euroa
o Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelut < 20 000 euroa
o Rakennusurakat, suunnittelu- ja kehittamishankkeet < 30.000 euroa

Erillinen hankintapaatos tehdaan kirjallisesti asianhallintajarjestelmaan ja se
perustellaan, kun hankinnan arvo ylittda 3.000 euroa (alv 0 %).
Hankintapaatokseen tulee antaa myo6s ohjeet hankintaoikaisun tekemiseen seka
muutoksenhakuun markkina-oikeudelta, ei kuitenkaan markkinaoikeuteen
kynnysarvon alittavissa hankinnoissa.

Myds vahaisissa pienhankinnoissa tulee pyrkia hyédyntamaan kilpailua ja markkinoilla
oleva tarjontaa ja vahaiset pienhankinnat tulee voida myo6s perustella
hankintapaatdksen tekijalle.

Kaikkein pienimpien kansalliset kynnysarvot alittavien hankintojen kohdalla voi olla
kyse tosiasiallisesta toiminnasta, jolloin ostotapahtumaa ei edella kirjallinen paatds,
paitsi jos hankinnan arvo ylittda 3.000 euroa (alv 0 %).

Talldin muutoksenhakuohjausta ei kaytanndssa ole mahdollista antaa ja
hankintapaatds voidaan tehda allekirjoittamalla ostotilaus (+ nimenselvennys).

Ostotilauksen voi allekirjoittaa se henkild, jolla siihen on ratkaisuoikeus/lupa
ratkaisuoikeuden omaavalta henkildlta/esimiehelta.

Pienhankinnoissa erillisen sopimuksen tekemisen tarkoituksenmukaisuutta on
harkittava tapauskohtaisesti. Jos erillista sopimusta ei laadita, on syyta varmistaa,
ettd hankinnan keskeiset ehdot ilmenevat hankinnan muista asiakirjoista (esim.
kirjallisessa tarjouspyynndssa).

Suora osto pienhankinnoissa ei ole sama asia kuin kynnysarvon ylittavissa
hankintalain mukainen suorahankinta, jonka kaytélle on saadetty omat perusteet.
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5. KANSALLISEN KYNNYSARVON YLITTAVAT HANKINNAT

Kansallisen kynnysarvon ylittdvissa hankinnoissa noudatetaan hankintalakia.
Kansallisen kynnysarvon suuruus 1.6.2010 alkaen (ilman arvonlisaveroa eli alv 0 %):

o tavara- ja palveluhankinnoissa on 30.000 euroa
o sosiaali- ja terveydenhuollon palveluhankinnoissa 100.000 euroa
o rakennusurakoissa 150.000 euroa

Tahan ryhmaan kuuluvat myds ns. toissijaisia hankintoja koskevat palvelut, joita
voivat kaytanndssa suorittaa vain paikalliset tai kansalliset palvelun tuottajat.

Esimerkkeina mainittakoon hotelli- ja ravintolapalvelut, turvallisuuspalvelut, avustavat
kuljetuspalvelut, koulutuspalvelut, terveydenhoito- ja sosiaalipalvelut seka virkistys-,
kulttuuri- ja urheilupalvelut. Tahan ryhmaan kuuluvissa hankinnoissa hankinta
suoritetaan paasaantoisesti tarjouskilpailuna avointa tai rajoitettua menettelya
kayttaen.

Neuvottelumenettelyd, kilpailullista neuvottelumenettelya, puitejarjestelya ja
suorahankintaa ilman tarjouskilpailua kdytetaan ainoastaan hankintalaista ilmenevin
erityisin perustein. Tarjouspyyntd tehdaan kirjallisesti.

Kansallisen kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa hankintapaatdksen yhteyteen
liitetaan muutoksenhakuosoitus markkinaoikeuteen seka ohjeet hankintaoikaisun
tekemisesta.

Kansalliset kynnysarvot ylittdvistd hankinnoista on ilmoitettava kaupungin kotisivuilla.
Menettelyna voi olla esimerkiksi viittaus tai linkki HILMA:n sivuille ko.
hankintailmoituksen kohdalle taikka yhteystiedot, josta saa lisadtietoja ao.
hankinnasta.

[Vastaus Karkkilan kaupungin valtuustoaloitteeseen kv 29.3.2010 § 12 / kaupungin urakoiden
tarjouspyyntdjen ilmoittaminen myds paikallislehdissa: Julkisia hankintoja koskevien saanndsten
padperiaatteita ovat hankintojen avoin ja tehokas kilpailuttaminen seka tarjoajien tasapuolinen ja
syrjimaton kohtelu. Avoimuuden periaate mm. edellyttdd, ettd hankinnoista ilmoitetaan riittavan
laajasti. Tasapuolisuuden ja syrjimattdmyyden periaate puolestaan tarkoittaa tarjoajien yhdenvertaista
kohtelua ja hankintapdatoksen tekemista ennalta ilmoitettujen valintaperusteiden mukaisesti.

Karkkilan kaupungin internet -kotisivulla on erikseen alasivu "hankinnat". Sieltd I6ytyy maininta, etta
Karkkilan kaupunki ilmoittaa kaikki kansallisen kynnysarvon ylittavat hankintansa Tyo6- ja
elinkeinoministeridn yllapitamassa Julkiset hankinnat — HILMAN sivuilla osoitteessa
www.hankintailmoitukset.fi. HILMA:n sivuilta on linkit palveluihin, joilla hankinnoista kiinnostunut
yritys voi ilmoittautua sivujen seuraajaksi ja yrityksellda on ndin mahdollisuus saada ilmoittamiensa
kriteerien mukaisista hankinnoista tiedon suoraan yrityksen omaan sahkopostiin.

Kaupungin sahkgoisia asiointimuotoja on tarkoitus lisata ja kehittaa. Yhtena kohteena on
hankintaportaalin kehittaminen Idhivuosina.

Vastauksena aloitteeseen todetaan, ettd Karkkilan kaupunki pyrkii ilmoittamaan kulloistenkin

hankintojen vireilldolosta kaupungin kotisivuilla. Liséksi pyritaan ilmoittamaan asiasta niille
toimittajille, joiden kanssa kaupungilla on voimassaoleva ja ao. hankinnan kohdetta koskeva sopimus.]
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5.1. Avoin menettely kynnysarvon ylittadvissa hankinnoissa

Avoimessa menettelyssa kaikki halukkaat voivat tehda tarjouksen.
Tarjouskilpailusta julkaistaan ilmoitus kansallisessa julkisten hankintojen sahkdisessa
ilmoituskanavassa (HILMA - www.hankintailmoitukset.fi).

Avointa menettelya kaytetaan erityisesti silloin, kun hankitaan selkeasti maariteltavia
tuotteita tai palveluita.

Avoimessa menettelyssa mahdollisesti saatavien lukuisten tarjousten johdosta usein
on tarkoituksenmukaista ottaa hankinnan ratkaisuperusteeksi halvin hinta, jotta
tarjousten kasittely olisi kohtuudella hallittavissa.

Kaytettdessa valintaperusteena tarjousten kokonaistaloudellista edullisuutta,
arviointikriteereita on syyta olla vain kohtuullinen maara, jotta avoimessa
menettelyssa mahdollisesti saatavien tarjousten runsas maara on hallittavissa
tarjousten vertailuvaiheessa.

Tarjousten tekemiseksi on varattava riittdva aika ottaen huomioon hankinnan laatu,
luonne ja laajuus. Ennen saatujen tarjousten kasittelya arvioidaan tarjouksen
jattaneiden yritysten kelpoisuus.

Hankintapdatds tehdaan saatujen hyvaksyttavien tarjousten perusteella
tarjouspyynndssa mainituin valintaperustein ja arviointikriteerein.

5.2. Rajoitettu menettely kansallisen kynnysarvon ylittavassa hankinnassa

Rajoitettu hankintamenettely on kaksivaiheinen. Toimittajien |6ytamiseksi rajoitetusta
tarjouskilpailusta julkaistaan ilmoitus HILMAssa. Hankinnasta kiinnostuneiden
yritysten tulee ilmoittautua eli jattaa osallistumishakemuksensa hankintayksikélle
asetettuun maaraaikaan mennessa.

Tarjouksia pyydetdan etukateen maaratylta osallistumishakemusten jattaneelta
joukolta toimittajia, jotka tarjousta pyydettaessa arvioidaan luotettaviksi ja
toimituskykyisiksi suorittamaan aiottu hankinta tai muu tehtava.

Osallistumishakemusten jattamista varten on varattava riittava aika, joka maaraytyy
hankinnan luonteen ja laajuuden mukaan.

Tarjouskilpailuun hyvaksyttavat toimittajat on valittava niiden
osallistumishakemuksen lahettdneiden ehdokkaiden joukosta, jotka tayttavat
hankintalain edellyttdmat ja hankintayksikén asettamat ominaisuudet ja muut
vaatimukset. Nama on suhteutettava hankinnan laatuun ja kokoon nahden.

Hankintayksikko voi ennalta rajata niiden ehdokkaiden lukumaaran, joille
tarjouspyyntd lahetetdaan. Lukumaara tai sitd koskeva vaihteluvali on ilmoitettava
hankintailmoituksessa.

Tarjouskilpailuun on rajoitetussa menettelyssa kutsuttava vahintaan viisi
(5) ehdokasta, jollei soveltuvia ehdokkaita ole vahemman. Tarjouspyyntdasiakirjat
lahetetaan hankintayksikén valitsemille ehdokkaille samanaikaisesti.

Tarjouspyyntoja ei saa talldéin toimittaa muille, koska ehdokkaat on jo valittu
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osallistumishakemusten kautta. Tarjousten tekemiseksi varattavan ajan tulee olla
riittava ottaen huomioon hankittavan tavaran, palvelun tai urakan laajuus ja luonne.
Riittdvaksi ajaksi on katsottu 2-3 viikkoa.

Hankintapdatds tehdaan saatujen hyvaksyttavien tarjousten perusteella
tarjouspyynnédssa mainituin edellytyksin ja perustein.

Erityisin perustein tarjoajien kanssa voidaan avoimessa ja rajoitetussa
hankintamenettelyssa kdyda hankintaneuvotteluja, joiden tarkoituksena on selventaa
tai tdsmentda tarjouksen sisaltdéa taikka tilaajan vaatimuksia.

Tarjoajien tasapuolinen kohtelu ei kuitenkaan saa vaarantua.

Neuvottelut tulee kayda kaikkien tarjousten tekijéiden kanssa, ellei poikkeavaan
menettelyyn ole saatujen tarjousten perusteella erityistd syyta.

Neuvottelut yksinomaan tarjoushinnan tarkistamiseksi eli ns. tinkimiskierrokset ovat
kiellettyja. Tassa tarkoitettu neuvottelu on erotettava jaljempana mainittavasta
neuvottelumenettelysta ja kilpailullisesta neuvottelumenettelysta.

5.3. Neuvottelumenettely

Poikkeuksellisesti hankinta voidaan suorittaa hankintalaista ilmenevalla
neuvottelumenettelylla.

Neuvottelumenettely poikkeaa avoimesta ja rajoitetusta menettelysta siing, etta
toimittajaa valittaessa sallitaan siirryttavaksi neuvottelumenettelyyn tai
neuvottelumenettelya kaytetaan itsendisena etukateen ilmoitettuna
valintamenettelyna.

Sen sijaan sattumanvaraisten kesken hankintamenettelyjen kdaydyt neuvottelut ovat
paasaantoisesti kiellettyja, koska neuvottelut saattavat johtaa kiellettyihin
tinkimiskierroksiin.

Neuvottelumenettelyyn voidaan siirtya hankintalain 66 ja 25 §:ssa saadetyin
edellytyksin esimerkiksi silloin kun yhtdkaan saatua tarjousta ei voida sellaisenaan
hyvaksya tai kun muuten on ilmeistd, ettei ilman neuvotteluja paasta tyydyttavaan
tulokseen.

Vastaavasti neuvottelumenettelyyn voidaan siirtyd, jos saadut tarjoukset ylittavat
olennaisesti talousarviossa varatut maararahat ja hankinta aiotaan kuitenkin toteuttaa
supistetussa tai muuten muutetussa muodossa.

Neuvottelumenettely ei oikeuta muutoin poikkeamaan aidosta kilpailutuksesta eika
saatujen tarjousten tasapuolisesta kasittelysta. Paatés neuvottelumenettelyyn
siirtymisen tarpeellisuudesta on kilpailussa mukana oleville ilmoitettava ja lopullisessa
paatoksessa perusteltava.

Neuvottelumenettely itsendisend hankintamuotona, josta julkaistaan ilmoitus, on
hankintalain 25.2 §:n ja 66 §:n mukaan mahdollista erityisin perustein.

Neuvottelumenettelyssa ja kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa ehdokkaita on
kutsuttava vahintaan kolme, jollei soveltuvia ehdokkaita ole vahemman.
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5.4. Neuvottelumenettely itsendisena hankintamenettelyna

Neuvottelumenettely itsendisena hankintamenettelyna tulee kysymykseen esim.
sellaisissa palveluhankinnoissa, joissa tavanmukainen kilpailuttaminen ei ole
mahdollista.

Tyypillisena esimerkkina hankinnoista, joissa neuvottelumenettelyn
kayttamismahdollisuus toteutuu, mainittakoon osaamispalveluihin liittyvat
palveluhankinnat, kuten konsulttien valinnat ja tietoliikenteen edellyttdmat hankinnat.

Vastaavasti neuvottelumenettely on mahdollista muissakin palveluhankinnoissa, mikali
tehtdvan maarittelya tai tarvittavien laitteiden laatua ja ominaisuuksia ei voida
etukateen riittdvan tarkasti maaritella.

Neuvottelumenettely on sallittu ilman erityisia perusteita kansallisen kynnysarvon
ylittdvissa, mutta EU-kynnysarvot alittavissa tavara- ja palveluhankinnoissa, joiden
ennakoitu kokonaisarvo on

o Tavara- ja palveluhankinnat alle 50.000 euroa
o Rakennusurakat alle 500.000 euroa
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5.5. Puitejarjestelyt

Puitejarjestelyna hankintalaissa tunnettu hankintamenettely vastaa paasaantoisesti
perinteista puitesopimusten kilpailuttamista. Hankintayksikén on valittava toimittajat
puitejarjestelyyn avoimella tai rajoitetulla menettelylld. Hankintayksikkd voi valita
puitejarjestelyn toimittajat myds Hankintalain 25 §:ssa saadetyin edellytyksin
neuvottelumenettelylla tai tekemalld 27 §:ssa saadetyin edellytyksin suorahankinnan.

Puitejarjestelyjen mukaiset sopimukset ovat erdanlaisia raamisopimuksia, joiden
kaikki ehdot, kuten suoritemaarat, eivat ole selvilld kilpailuttamisen aikana.

Puitejarjestelya kaytettdessa sopimuskauden aikana voidaan tarkistaa esimerkiksi
palveluiden tai tuotteiden hinta kilpailuttamalla (ns. minikilpailutus) puitejarjestelyssa
mukana olevat yritykset.

Puitejarjestelyyn perustuvat hankintasopimukset on tehtava puitejarjestelyn
alkuperaisten osapuolten kesken. Puitejarjestelyn ehtoihin ei saa tehda huomattavia
muutoksia sen voimassaoloaikana. Puitejarjestelya ei saa kayttaa kilpailua
vaaristavalla, rajoittavalla tai estavalla tavalla.

Puitejarjestelyn kesto saa olla enintaan nelja vuotta. Hankinnan kohteen valttamatta
sitd edellyttdessa puitejarjestely voi olla poikkeuksellisesti kestoltaan pidempi.
Puitejarjestelyn kayton edellytykset selvidvat hankintalaista (65 § seka 31-32 §).

Usean toimittajan kanssa tehtavaan puitejarjestelyyn on valittava vahintaan kolme
toimittajaa, jollei kelpoisuusehdot tayttavia tarjoajia ja hyvaksyttavia tarjouksia ole
vahemman.

5.6. Hankinnat ilman kilpailuttamista (suora hankinta)

Suorassa hankinnassa hankintayksikkd suorittaa tilauksen ilman tarjouspyyntéa tai
tekee hankintapaatdksen tarjouskilpailua jarjestamatta vain yhdelta tai usealta
toimittajalta pyydetyn tarjouksen perusteella.

Suoran hankinnan yksityiskohtaiset edellytykset ilmenevat hankintalaista. Suoraa
hankintaa saa hankintalain 27 §:n 28 §:n seka 67 §:n mukaan kayttaa julkaisematta
hankintailmoitusta, jos

o avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa ei ole saatu lainkaan
ehdokkuushakemuksia (osallistumishakemuksia) tai tarjouksia taikka sopivia
tarjouksia edellyttden, etta alkuperaisia sopimusehtoja ei olennaisesti muuteta,

o teknisista tai taiteellisista taikka yksinoikeuden suojaamiseen liittyvista syista
ainoastaan tietty toimittaja voi valmistaa tai toimittaa hankittavan tavaran tai
palvelun taikka ainoastaan tietty urakoitsija voi toteuttaa hankkeen

o sopimuksen tekeminen suoraan yrityksen kanssa on valttamatonta
hankintayksikdsta riippumattomasta ennalta arvaamattomasta syysta
aiheutuneen aarimmaisen kiireen vuoksi,

o tavara valmistetaan tai ty6 tehdaan vain tutkimusta, kokeilua, tuotekehitysta
tai tieteellista tarkoitusta varten eika valmistus tapahdu teollisesti tai tutkimus-
ja kehittamiskustannusten kattamiseksi
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o kysymys on raaka-ainemarkkinoilla noteeratut ja sieltd hankittavat tavarat
(raaka-aineporssi)

o hankinta voidaan tehda poikkeuksellisen edullisesti esimerkiksi toimittajan
liiketoiminnan lopettamisen yhteydessa

o kysymyksessa on saantémaaraisen suunnittelukilpailun (ideakilpailun) jalkeen
tapahtuva toteutussuunnittelusta vastaavan suunnittelijan valinta

o kysymyksessa on tavarahankinnan lisatilaus, palveluhankinnan lisapalvelu tai
lisdurakka alkuperaiselta toimittajalta, jos toimittajan vaihtaminen aiheuttaisi
laista tarkemmin ilmenevia suhteettoman suuria teknisia vaikeuksia,
lisakustannuksia ym. Sopimus tavaran lisatoimituksesta saa vain
poikkeuksellisesti ylittaad kolmen (3) vuoden.

Lisdpalveluja tai lisatdita koskevan sopimuksen kokonaisarvo saa

olla enintaan 50 % alkuperdisen hankinnan arvosta. Kysymyksessa on palvelu-
hankintaa tai rakennusty6ta koskeva toisinto hankintalaissa mainitulla tavalla
(hankintaoptiot) kolmen vuoden kuluessa alkuperdisen sopimuksen tekemisesta.

Suora hankinta on hankintalain 67 §:n mukaan sallittu EU-kynnysarvot alittavissa
yksittdisissa sosiaali-, terveys- tai koulutuspalvelujen hankinnoissa, jos perinteinen
kilpailuttaminen tai toimittajan vaihtaminen olisi ilmeisen kohtuutonta tai erityisen
epatarkoituksenmukaista asiakkaan kannalta merkittavan hoito- tai asiakassuhteen
turvaamiseksi.

Suora hankinta on erotettava tilauksista, joita hankintayksikdt tai niiden alaiset
organisaatioon kuuluvat toimivaltaiset viranhaltijat ja tydntekijat tekevat
kilpailutettujen puitesopimusten ja - jarjestelyjen puitteissa. Tilaukset ovat talldin jo
kilpailutettujen sopimusten taytantéon panemista eika itsenaisia muutoksen-
hakukelpoisia hallintopaatoksia.

Paatds suoran hankinnan kayttamisesta on perusteltava, koska talléin poiketaan
hankintalain edellyttamasta kilpailuttamisvelvollisuudesta.
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6. EU-KYNNYSARVON YLITTAVAT HANKINNAT

EU-kynnysarvot ylittavat hankinnat tulee kilpailuttaa EU-laajuisesti hankintalakia
noudattaen.

EU-hankintamenettelyn maaraajat 16ytyvat www.hankinnat.fi —sivustolta. Maaraajat
lasketaan sita padivaa seuraavasta paivastd, jona hankintailmoitus on lahetetty
julkaistavaksi. Rajoitetussa menettelyssa tarjousaika lasketaan tarjouspyynnén
[dhettamispaivasta.

6.1. EU-kynnysarvo 1.1.2010

Muut hankintaviranomaiset, mm. kunnat (Hankintalaki 16 §)

o Tavarahankinnat ja palveluhankinnat seka suunnittelukilpailut 193.000 euroa
o Rakennusurakat ja kayttéoikeusurakat 4.845.000 euroa

Erityisalat (Erityisalojen hankintalain 12 §)

o Tavara- ja palveluhankinnat ja suunnittelukilpailut 387.000 euroa
o Rakennusurakat 4.845.000 euroa

EU-kynnysarvojen ylittavissa hankinnoissa sovelletaan hankintalaissa (HankL II osa)
maarattyja yksityiskohtaisia menettelytapoja ja toiminta-aikoja.

EU-kynnysarvot perustuvat Euroopan parlamentin ja neuvoston hyvaksymien
hankintadirektiivien pohjalta komission antamaan asetukseen ja ne vahvistetaan
kahden vuoden valein. Ajantasaiset kynnysarvot 16ytyvat tyd- ja elinkeinoministerion
kotisivuilta.

Palveluhankinnoissa tahan ryhmaan kuuluvat vain hankintadirektiivien ja hankintalain
A liitteen mukaiset palvelut. Liitteen B mukaiset palvelut kuuluvat niiden arvosta
rippumatta EU- kynnysarvon alittavia palveluja koskevaan ryhmaan, joita on kasitelty
edella.

EU-ilmoituksissa kaytetaan Euroopan komission vahvistamia vakiolomakkeita. Naista
vakiolomakkeista HILMAssa taytetaan:
o ennakkoilmoitus
EU-hankintailmoitus
EU-hankintailmoitus, erityisalat
jalki-ilmoitus

(@]
(@]
(@]
o jalki-ilmoitus, erityisalat

6.2. Erityisalojen hankinta

Erityisalojen hankintalakia (L vesi- ja energiahuollon, lilkenteen ja postipalvelujen
alalla toimivien yksikdiden hankinnoista 349/2007) sovelletaan laissa erikseen
mainituilla aloilla toimivien hankintayksikdéiden hankintoihin. Erityisalojen hankintalaki
on erityislaki suhteessa yleiseen hankintalakiin.
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Erityisalojen hankinnoissa on huomioitava myés yleensa hankinnoissa noudatettavat
periaatteet; Hankintayksikén on kaytettava hyvaksi olemassa olevat
kilpailuolosuhteet, kohdeltava hankintamenettelyn osallistujia tasapuolisesti ja
syrjimatta seka toimittava avoimesti ja suhteellisuuden vaatimukset huomioon ottaen.

Hankinnat on suoritettava mahdollisimman taloudellisesti ja suunnitelmallisesti seka
mahdollisimman tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina ymparistonakdékohdat
huomioon ottaen.

Erityisalojen hankinnat kilpailutetaan mahdollisuuksien mukaan, ilmoitetaan
tarjoajille, perustellaan kirjallisesti hankintapaatoksen tekijalle, tehdaan hankinta-
paatos jne.

Hankintatoimintaan liittyvien hallinnollisten tehtavien vahentamiseksi hankintayksikk®
voi kayttda puitejarjestelyja seka tehda yhteishankintoja tai hydédyntaa muita
yhteistydmahdollisuuksia julkisten hankintojen tarjouskilpailuissa.

Jos tarjouskilpailussa ehdokkaana tai tarjoajana on hankintayksikén omistama yhteisd
tai laitos taikka toinen hankintayksikkd, sitéa on kohdeltava samalla tavoin kuin muita
ehdokkaita ja tarjoajia.

6.3. Hankinnat kilpailuttaen

Avoimessa menettelyssa kaikki halukkaat voivat tehda tarjouksen. Hankinnasta on
ilmoitettava HILMA - kanavalla. Avoimen menettelyn vahimmaismaardajoista on
saadetty hankintalain 36 - 39 §:ssa.

Avointa menettelya kaytetdan erityisesti silloin, kun hankitaan selkeasti maariteltavia
tuotteita tai palveluita. Lisdksi yleensa edellytetdan, etta kysymyksessa on hankinta,
joka voidaan ratkaista vain hinnan perustella ja joissa potentiaalisten tarjousten
tekijéiden maaraa on suuri.

Hankintalaissa mainittu tarjoajien teknisia, taloudellisia ja muita edellytyksia koskeva
soveltuvuuden arviointi tapahtuu avoimessa menettelyssa vasta tarjousten jattamisen
jalkeen.

Rajoitetussa menettelyssa hankintayksikén on tehtava hankintailmoitus HILMA -
kanavalla, josta yritykset saavat tiedon tulevasta hankinnasta.

Hankinnasta kiinnostuneiden yritysten tulee ilmoittautua eli jattaa ns.
osallistumishakemus. Hankintayksikdn tulee valita ilmoittautuneiden joukosta ne
yritykset, jotka tayttavat hankintayksikdn hankintalain mukaisesti asettamat
vaatimukset. Rajoitetussa menettelyssa osallistumishakemusten jattamisen seka
tarjousajan vahimmaismaaraajoista on saadetty hankintalain 36-39 §:ssa.

Hankintayksikkd voi rajoitetun menettelyn yhteydessa ennalta rajata niiden
ehdokkaiden lukumaaran, joille tarjouspyyntd lahetetaan. Lukumaara tai sitd koskeva
vaihteluvali on ilmoitettava hankintailmoituksessa.

Vastaavasti hankintayksikkd voi maaritella ehdokkailta vaaditut ominaisuudet
noudattaen hankintalaista ilmenevia perusteita. Tarjoajia on kutsuttava hankinnan
kokoon ja laatuun nahden riittdva maara, vahintaan viisi (5) ehdokasta, todellisen
kilpailun varmistamiseksi.
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Neuvottelumenettelyyn voidaan siirtya hankintalain 25 §:ssa saadetyin edellytyksin.
Paatds neuvottelumenettelyyn siirtymisen tarpeellisuudesta on kilpailussa mukana
oleville ilmoitettava ja viimeistaan lopullisessa paatoksessa perusteltava.

Neuvottelumenettely itsendisena hankintamuotona, josta julkaistaan ilmoitus, on
hankintalain 25.2 §:n mukaan mahdollista erityisin perustein.

Neuvottelumenettely poikkeaa avoimesta ja rajoitetusta menettelysta siing, etta
toimittajaa valittaessa sallitaan siirryttavaksi neuvottelumenettelyyn tai
neuvottelumenettelya kaytetaan itsendisena etukateen ilmoitettuna
valintamenettelyna.

Sen sijaan sattumanvaraiset kesken hankintamenettelyjen kaydyt neuvottelut ovat
paasaantoisesti kiellettyja, koska neuvottelut saattavat johtaa esimerkiksi kiellettyihin
tinkimiskierroksiin.

Kilpailullinen neuvottelumenettely on perinteistda neuvottelumenettelya kehittyneempi
kaytettavaksi monimutkaisissa hankinnoissa. Sen soveltamisen edellytyksistd on
saadetty hankintalain 29 ja 30 §:ssa.

Puitejarjestelyn kayton edellytyksista on saadetty hankintalain 31 §:ssa.

6.4. Hankinta ilman kilpailuttamista (suora hankinta)

Suorassa hankinnassa hankintayksikkd suorittaa tilauksen ilman tarjouspyyntéa tai
tekee hankintapaatdksen tarjouskilpailua jarjestamatta vain yhdelta tai useammalta
toimittajalta pyydetyn tarjouksen perusteella.

Suora hankinta on sallittu vain hankintalaista ilmenevin erityisin perustein, joita on
tulkittava suppeasti. (HankL 27-288§).
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AIKA-VAIHEET

HANKINTAPROSESSIN
TAPAHTUMAVAIHEET

HUOMIOITAVAA /
KRIITTISTA

Hankintatarve on syntynyt

Selvita onko maararahoja
Selvita kuuluuko keskitettyihin
hankintoihin

Ennakkosuunnitteluaika

Ennakkosuunnitteluaika

Tutustu olemassa olevaan tarjontaan
Tee tarvittaessa markkinatutkimus
Tarkista hankintaprosessin eri vaiheet
Hankintamenettelyn valinta

Ala kilpailuta vertailun takia
Maarita kilpailukohde selvasti
Uhraa aikaa tahan vaiheeseen
Kynnysarvot — Hilma
Kynnysarvo lasketaan koko

Tarjouspyynnén Tarjouspyynnon laadinta sopimuskautta kohden

laadinta Laadittava huolellisesti Kokonaistaloudellisesti
Mitd ei ole tarjouspyynndssa, siihen ei edullisimman arvioinnin testaus
voida vedota myéhemmin!

Tarjouspyynnon lahettdminen Hilma / muut tavat
(hankinnasta ilmoittaminen)

Kilpailuaika Kilpailuaika: Ei tarjousten antajien kanssa | Tarjouspyyntd on julkinen.
muuta yhteisty6ta kuin tarvittavat Kun kilpailuaika alkaa, hankinnan
lisatiedot pyydettdessa (tasavertaisuus) keskeytys vain jos tilanne on

todella muuttunut
Laita ilmoitus hankinnasta
kaupungin kotisivuille, jos ylittaa
kansallisen kynnysarvon
Tarjousten jatto Tarjousten saapumisajat
kirjataan
asianhallintajarjestelmaan
kirjaamossa.
Vertailuaika Tarjousten saapuminen Mahdolliset hylkdamiset / pois

Avauspodytakirjan laatiminen

Tarjoajien kelpoisuuden arviointi
Tarjouksen tarjouspyynndn mukaisuuden
arviointi

Mahdolliset tasmennyspyynnot
Tarjousten vertailu

Tee vertailut vain hyvaksytyista
tarjouksista

sulkemiset ennen vertailua
Tarjousten avaaminen ei julkinen
tilaisuus

Salainen vaihe

Tarjouksen voittaa halvin tarjous,
ellei toisin ole tarjouspyynndssa
esitetty tai maininta puuttuu
kokonaan

Hankintapaatos ja sen tiedoksianto
Muista perustelut!

Muista liike- ja ammattisalaisuudet
Hankintapaatoksen tiedoksianto

Hankintap&atoés on pakollinen
Vahintaan 3.000 euron
hankinnoissa tehtava
hankintapaatos
asianhallintajarjestelmaan
Tarkista julkisuus

Oikaisuvaatimusaika

Odota valitusaika (muutoksenhaku
hankinta-asioissa)

Tarkista markkinaoikeudelta
lainvoimaisuus

Tarkista onko tullut hankintaoikaisua tai
pienhankinnasta oikaisuvaatimusta

Lainvoimainen paatoksesta 7 vrk
+ 14 vrk (kirjepostina) tai
sahkoisessa tiedoksiannossa 14
vrk, koska sahkdisen
tiedoksiannon katsotaan
saapuneen vastaanotetuksi
ldhettdmispaivana

Hankinnan toteuttaminen ja
sopimuksen tekeminen

Hankintapaatods ei ole tilaus.
Tee sopimus/tilaus kirjallisena.

Sopimusaika

Valvo sopimuksen laatua ja toteutumista
(Hankintasopimus ja sen valvonta)

Kirjallinen sopimus
Sopimus skannataan
asianhallintajarjestelmaan
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7.1. Ennakkosuunnittelu

Hankinnat on tehtdva ammattitaidolla, osaavasti ja taloudellisesti jarkevasti. Tama
edellyttaa, ettd hankinnat tehdaan suunnitelmallisesti, tarkoituksenmukaisesti seka
markkinat ja niiden toimintaperiaatteet tuntien ja huomioon ottaen. Keskivertoisen
hankinnan kilpailuttaminen vaatii aikaa jopa useita kuukausia. Hankintayksikdn
itsensa aiheuttama kiire ei ole riittava peruste hankinnan kilpailuttamatta jattamiselle.

Kuntien kilpailutuksen luominen alkaa tavaran/palvelun/rakennushankkeen
maarittelylld, tuotteistuksella ja suunnittelulla. Hankintojen suunnittelu on osa kunnan
varainkdyton suunnittelua. Suunnittelulla pyritdéan maarittdmaan oikea ajankohta
hankinnalle, jotta hankintoihin varatut resurssit tulee kaytettya oikein ja jarkevasti.

Hankintatarpeen synnyttya tulee varata riittdva aika suunnitteluun ennen
tarjouspyynnén lahettamista. Kaupungissa on useita sopimuksia, joihin hankinta
saattaa liittyd, joten asia tulisi tarkistaa. Mikali ei ole tarkkaa tietoa, millaista
tarjontaa hankintaan liittyen on markkinoilla, tulee tilata esitteita, kayda tutustumassa
tarjontaan tai tehda muunlaista markkinatutkimusta. Kaikki minka uhraa
suunnitteluvaiheessa maksaa itsensa takaisin nopeana ja onnistuneena
kilpailutusprosessina.

7.2. Hankintailmoitus

Hankintalain tarkoittamista kynnysarvot ylittavistd hankinnoista on ilmoitettava
kansallisesti tai EU:n laajuisesti maksuttomalla sahkéisella julkisten hankintojen
ilmoituskanavalla (HILMA - www.hankintailmoitukset.fi).

Vapaamuotoisia ilmoituksia muissa tiedotusvalineissa ym. ei saa kuitenkaan julkaista
ennen kuin vastaava ilmoitus on julkaistu HILMAssa.

Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa ei tarvitse tehda julkista
hankintailmoitusta. Sellainen on kuitenkin mahdollista HILMAssa tai muilla yleisilla
tiedonvalitystavoilla, kuten paikallis- tai maakuntalehdissa taikka hankintayksikdn
nettisivuilla.

Hankintailmoituksessa todetaan hankintaa koskevaa keskeiset asiat, kuten tiedot
hankintayksikdsta, hankittavasta tuotteesta, valintaperusteesta, hankinnan
ajankohdasta ja hankintamenettelysta.

Erityisalojen hankintalain tarkoittamissa hankinnoissa ilmoittamisvelvollisuus koskee
vain EU- kynnysarvot ylittavia hankintoja. Hankinnoista voidaan ilmoittaa myds muilla
yleisilla tiedonvalitystavoilla.

EU-kynnysarvot ylittédvasta hankinnasta on laadittava ja julkaistava hankintailmoitus
(tarjouspyyntoéilmoitus) ja jalki-ilmoitus maaraaikaan mennessa, sen mukaan kuin
hankintalaissa ja asetuksessa on tarkemmin saadetty.

Ennakkoilmoituksen tekeminen Hilmaan lyhentaa hankintailmoitusaikaa.

Hankintailmoituksella kdynnistetdan varsinainen tarjouskilpailu avoimessa

menettelyssa ja osallistumishakemusten jattaminen rajoitetussa menettelyssa,
neuvottelumenettelyssa ja puitejarjestelyssa.

21/38



Kh 15.8.2011 § 212
Hankintaa koskevat yksityiskohdat ilmenevat tarjouspyyntdasiakirjoista.
Hankintailmoitus tulee laatia huolellisesti, silla tarjouspyynndén ja hankintailmoituksen
erotessa sisaltdnsa puolesta, hankintailmoituksen sisalto ratkaisee.

Hankintailmoitusten tekemisestd on hankintalaissa ja — asetuksessa samoin kuin
sahkadista ilmoituskanavaa koskevassa HILMA- kanavan kayttdéa koskevissa ohjeissa
yksityiskohtaiset menettelytapaohjeet (www.hankintailmoitukset.fi).

7.3. Tarjouspyynto

Hankintojen kilpailuttaminen toteutetaan tarjouspyynnélla. Tarjouspyynt6 tehdaan
kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa kirjallisena. Tarjoukset on pyydettava
samansisaltdisina ja tarjouspyyntd on laadittava niin selvaksi, etta siihen perustuvat
tarjoukset ovat keskenaan vertailukelpoisia.

Ennen tarjouspyynnoén lahettdmista kaupungin on hankinnan sisallén maarittdmisen
lisaksi varmistettava, ettd kaikki hankinnan keskeiset osatekijat on mietitty valmiiksi;
hankintavarat, hankintamenettely, sopimusehdot ja valintaperuste.

Suullista tarjouspyyntoda voidaan kayttaa ainoastaan kynnysarvot alittavissa
hankinnoissa. Suullinen tarjouspyyntd on tarvittaessa vahvistettava kirjallisesti.

Tarjouspyyntodn sisallytettdvat kaupalliset (juridis-taloudelliset) ja tekniset
vaatimukset on laadittava niin selviksi, etta tarjouksentekijat voivat niiden perusteella
tehda mahdollisimman yksiselitteisen tarjouksen ja etta tarjoukset saadaan
keskenaan vertailukelpoisiksi.

Valintaperuste (kokonaistaloudellisuus tai hinta), jota sovelletaan hankintapaatdsta
tehtdessd, on mainittava hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa.

Tarjouspyyntddn on hyva sisallyttda tarjousten arvioinnissa kaytettavan
vertailutaulukon pohja, josta ilmenee eri arviointiperusteet (valintakriteerit) ja niiden
suhteellinen painotus.

Vertailutaulukon liittdminen tarjouspyyntddn seka selkeyttaa tarjousten tekijoille
tilaajan tarkoituksen ettd myds helpottaa samalla tilaajan tulevaa arviointia ja valintaa
koskevan pdytakirjan laadintaa. Nain tarjoaja osallistuu tarjouskilpailuun tayttamalla
vertailutaulukon ohjeiden mukaisesti ja tilaaja pystyy helposti vertailemaan saamiaan
oikein taytettyja taulukoita.

Karkkilan kaupungissa tarjoukset lahetetaan osoitteeseen: Karkkilan kaupunki, PL
50, 03601 KARKKILA tai kayntiosoitteeseen Valtatie 26, 03601 KARKKILA.

Tarjousten jattamisen maardaika on Karkkilan kaupungin hankinnoissa klo 12.00.
Yhtenaiselld tarjousten jattamisajalla varmistetaan tarjousten vastaanottaminen
maardaikaan mennessa.

7.4. Tarjouspyynnon sisalto

Esimerkkeja siita, mita tarjouspyynndn tulisi sisaltaa:

1. Tiedot hankintayksikosta
2. Hankinnan kohde
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10.
11.
12.

13.

14.

15.

15.

16.

17.
18.
19.
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o hankittavan tavaran/palvelun tarkka yksildinti
merkinta hankintaan sisaltyvista oheislaitteista

o palveluista (esim. ohjelmistot, tarvikkeet, pakkaus, kayttéohjeet, asennus, koulutus,
huolto jne.)

o tausta, tarkoitus ja tavoitteet.

Hankinnan sisalté (maard/laajuus, yksityiskohtaisempi kuvaus)

Sovellettava hankintamenettely (avoin-, rajoitettu-, neuvottelumenettely...) ja viittaus
hankintalakiin; Laki julkisista hankinnoista 30.3.2007/348; __§, __ mom.

Sopimuskausi (pituus ja mahdolliset optiot)

Kelpoisuusvaatimukset ja niiden osoittaminen: tarjoajan ja tarjouksen kelpoisuuteen liittyvat
perusvaatimukset, yleinen luotettavuus, taloudellinen asema seka tekniset ja muut (esim.
ammatilliset) edellytykset seka tarjouspyynnén mukaisuus.

Ehdottomat vaatimukset (= minimivaatimukset)

o hankinnan kohteen ja/tai sopimusehtojen osalta voidaan ilmoittaa ehdottomia
vaatimuksia, jotka tarjouksen on ehdottomasti taytettdva, jotta sita ei hylatd jo ennen
tarjousten vertailuvaihetta (esim. tuotteen enimmaiskorkeus tai — paino, toimitusaika
tms.).

o ehdottomat vaatimukset on ilmoitettava selkedsti ja yksiselitteisesti ja niiden on oltava
sellaisia seikkoja, joiden tayttamisesta on saatavissa (mittaamalla tai
asiantuntijalausunnolla) riidattomasti kylla/ei - vastaus.

o ehdottomia vaatimuksia tulee asettaa hankinnan kohteeseen ndhden kohtuullinen maara.

Vertailuperusteiden painoarvot

o tarjouspyyntédn voidaan merkita nakyviin vertailuperusteiden suhteelliset painoarvot
(esim. prosenttiarvoina, yhteensa 100 %.).

o hinnan painoarvo voi alittaa vain poikkeuksellisesti 40 % (erityisissa
palveluhankinnoissa).

Tarjouksen valinta- ja vertailuperusteet tarjouspyyntéon on kirjattava selkedsti jompikumpi
valintaperusteista: halvin hinta tai kokonaistaloudellinen edullisuus.

Vertailutaulukko, joka oikein tdytettynd osallistuu tarjousten vertailuun.

Tarjouspyynnoéssa on esitettava kaikki vertailukriteerit, jotka hankintaa koskevassa
paatdksenteossa otetaan huomioon.

Vaadittavat huolto- ja kdyttéohjeet, koulutukset, varaosien saanti, huolto- ja
korjausmahdollisuudet ym. hankinnan toteuttamiseen oleellisesti vaikuttavat asiat, jotka
tarjoajan on tarjouksessaan ilmoitettava/selvitettava.

Ympaéristokriteerit: Tarjouspyynndssa voi olla myds ehdottomana vaatimuksena, etta tuotteella
tulee olla ymparistéseloste; tuotanto on ymparistdnsuojelulakien ja viranomaisten muiden
ehtojen mukaista; hyvaksytty ymparistomerkki, joutsenmerkki /sertifikaatti - ISO 9001, ISO
14001 / vastaava (esim. pehmopapereissa). Ymparistokriteerit on aina mainittava
tarjouspyynndssa, mikali hankinnan kohde sen mahdollistaa. Ymparistokriteereille voidaan
asettaa esim. tietty absoluuttinen rajaehto; auton polttoaineen kulutus saa olla enintdan 5,5
litraa/100 km EU- kulutus yhdistetty ja hiilidioksidipaastot enintaan 130g / km. Sahkdlaitteista
voidaan vaatia laitteilta tiettya energialuokitusta, joka on selkedsti mitattavissa. Vertailuperusteet
on selkeasti ilmoitettava tarjouspyynndssa. Ymparistovaikutukset tulee kirjoittaa
tarjouspyynndssa niin selkeasti esille, jotta ne ovat yksiselitteisesti mitattavissa ja
todennettavissa. Mikali kokonaistaloudellista edullisuutta vertaillessa kaytettaan painoarvoja
/pisteytystd, tulee ne olla selvasti ilmoitettu tarjouspyynndssa ja vain naita kaytetaan tarjouksia
vertailtaessa.

Energiatehokkuus: Karkkilan kaupungin hankinnoissa tulee ottaa huomioon energiatehokkuus.
Hankinnoissa on noudatettava ty0- ja elinkeinoministerion ohjeita “"Energiatehokkuus julkisissa
hankinnoissa”. Ohjeet 10ytyvat ministerion internet —sivuilta osoitteesta www.tem.fi -> julkaisut.
Hinta

o kokonaishinta tai/seka eri osa-alueiden hinnat, sitovuus ja korotusperusteet

o hinnan tasmalliset muutosperusteet, ellei kiintea hinta

o hinnat pyydettava erittelemaan kohteittain

o hintapyyntd on maariteltava riittdvan tasmallisesti, jotta tarjousten hinnat ovat
vertailukelpoisia.

Laskutus-, maksu- ja yleiset sopimusehdot

o (maksuehto: 14 pv -2 % tai 21 pv netto/30 pv netto laskun saapumisesta tai
laskutettavan tavaran/palvelun hyvaksytysta vastaanottamisesta, sen mukaan kumpi
edelld mainituista on ajankohdista viimeisin).

Hankinnan toimitusehto ja - tapa
o toimitusehto (esim. toimituspaikka, aika... ks. Finnterms 2001).
o toimitustapa; mikali erityisvaatimuksia.

o

Tieto siita, jos lahetettavista asiakirjoista perittdan maksuja.

Tarvittaessa tieto toimittajan vakuuttamisvelvollisuudesta.

Tarjouksen toimittaminen: tarjouksen jattdaika, -osoite. Karkkilan kaupungissa tarjoukset
jatetaan osoitteeseen Karkkilan kaupunki, kirjaamo, PL 50, 03601 KARKKILA tai
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kayntiosoitteeseen Valtatie 26, 03600 KARKKILA. Tarjousten jattokellonaika on Karkkilassa
yhtenadistetty eli tarjoukset on jatettdva viimeistaan maarapadivana klo 12.00.

20. Tarjouksen muoto

o missa muodossa tarjous tulee jattaa (kirjallisesti, tarjouspyyntdon liitetyilla kaavakkeella,
cd-levylla, tms.)

o merkinta siita, mikali ainoastaan taysin kattavat tarjoukset otetaan huomioon (vastattu
kaikkiin tarjouspyynndssa pyydettyihin seikkoihin pyydetylla tavalla, tayttamalla
vertailutaulukko).

21. Osatarjoukset, vaihtoehtoiset tarjoukset ja hankinnan jakaminen

o merkinta siita, otetaanko osatarjoukset tai vaihtoehtotarjoukset huomioon vai ei.

o merkinta siita, pidattaako ostaja oikeuden hankinnan jakamiseen (ko. oikeutta
suositellaan aina — varmuuden vuoksi pidatettavdksi eli; Ostaja pidattaa oikeuden
hankinnan jakamiseen).

22. JYSE 2009 - ehtojen kayttdminen ja/tai sopimusluonnos

o merkinta JYSE 2009 - ehtojen soveltamisesta

o merkinta JYSE 2009 viivastyssakkokohdan soveltamisesta

o mikali hankinnasta tullaan tekemaan erillinen sopimus, liitetdan sopimusluonnos
tarjousasiakirjoihin / tai JYSE 2009 jos erillista sopimusta ei tehda

o huomioitava, ettei tarjouspyynndssa ja sopimusluonnoksessa esitetyissa ehdoissa ole
ristiriitaa.

23. Tarvittavat tunnistetiedot esim. "Tarjous 123/2011/tstotarvikkeet” ja tarjoajan osoitetiedot.
24. Tarjouksen viimeinen jattéaika ja -sitovuus;

o alle EU-kynnysarvon oltava riittava aika tarjouksen tekemiseksi (esim. 3-4 vkoa) ottaen
huomioon hankinnan laajuus.

o tarjousten viimeinen jattokellonaika on Karkkilassa yhtenaistetty ja se on aina klo 12.00

o esim. ” Sitova Tarjous tulee jattaa kirjallisena ja allekirjoitettuna 15.12.2011 klo 12.00
mennessa osoitteeseen;...”

25. Tarjouksen voimassaolo (2 kk tarjouksen jattdajan paattymisestd)
26. Tilaajan tiedot (lisatietojen antaja, yhteystiedot ja mahdolliset eri osoitteet).
27. Takuu
o takuun pituus, laajuus, takuuajan vakuus, vrt. JYSE 2009.
28. Hankintojen julkisuun - lauseke hankintojen julkisuudesta: (JulkL 11 §).
29. Liiteluettelo ja liitteet.
30. Allekirjoitus.
31. Tarjousten vastaanotto

Maaraaikana saapuneet tarjoukset kirjataan eli kuoreen merkitdan saapumisaika ja
vastaanottajan nimi.

Tarjoukset sailytetédan avaamattomina niiden avaamistilaisuuteen saakka. Tarjoukset
avataan avaustilaisuudessa ja siita laaditaan allekirjoitettu avauspdéytakirja.
Mydhastyneena saapuneitta tarjouksia ei avata. Avaustilaisuus ei ole julkinen, ellei
siihen ole erityista syyta. Avatut tarjoukset varmistetaan paivamaaralla ja lasna
olevien henkildiden nimikirjoituksella tai toimielimen puheenjohtajan ja sihteerin
allekirjoituksella.

7.6. Kelpoisuuden tarkistaminen ja tarjousvertailu

Tarjoukset, jotka eivat tayta kelpoisuusehtoja tai eivat vastaa tarjouspyyntoa,
suljetaan pois kilpailusta ennen vertailua.

Hankintalaissa on seka harkinnanvaraisia etta pakollisia tarjoajien
poissulkemisperusteita, jotka on laissa tyhjentavasti lueteltu. Esimerkiksi
hankintalaissa lueteltuihin rikoksiin syyllistynyt tarjoaja on suljettava tarjouskilpailun
ulkopuolelle.

Tarjouskilpailusta voidaan sulkea pois sellainen tarjoaja, jolla ei voida katsoa mm.

olevan teknisia tai taloudellisia edellytyksia hankinnan toteuttamiseen tai joka on
laiminlydnyt verojen tai lakisaateisten sosiaalimaksujen suorittamisen.

24/38



Kh 15.8.2011 § 212

Tarjouskilpailusta poissulkemisesta on tehtava erillinen perusteltu paatds ja se on
lahetettava poissuljetulle osallistujalle. Tarkoitukseen on kaytettavissa valmis lomake.

Tarjouksen vertailutaulukko voi olla esimerkiksi seuraavanlainen:

Tarjousten vertailu

Kokonaistaloudellisuuden vertailu

Esimerkki: Kuljetuspalvelujen toimittajan valinta

Vertailutekijat Pisteet Yritykset / kuljetuskalusto
A {habvin) B
40 euroa/h 45 euroa/h ™)
1) Tarjoushinta max 70 p 70p 62 p
2) Kaluston ika ja kunto max 15 p 6 p 15p
1-5v 15p
6-10 v 12p
11-15w 9p
16-20v 6p
3) Henkilékunnan max 15 p & p 10p
ammattitaito, palvelun
luctettavuus ja laatu™)
Vertailupisteet 100 p 82p g7 p
Edullisuusjarjestys 2. 1.

*) Tarjoushintapisteet B-tarjous: 40 /45 x 70 = 62
=) Kohta 3 pitaisi avata informatiivisuuden parantamiseksi.

Tilaajavastuulain mukaan ennen sopimuksen tekemista (mieluiten jo tarjous-
pyynndssad) tilaajan on pyydettava ja toimittajan annettava ulkopuolista tyévoimaa
kaytettdessa selvitykset yhdyskuntavelvoitteiden suorittamisesta seka ty6hon

sovellettavista tydehtosopimuksista tai keskeisista tybehdoista.

7.7. Tarjousten hylkdaminen

Hankinnasta paattavalla on oikeus hylatd saadut tarjoukset hankintalain mukaisin

perustein. Tarjous on hylattava, jos

@)
@)

se on tarjouspyynnon vastainen.
tarjoushintaa ei ole annettu yksiselitteisesti tai tarjouksessa ei ole esitetty

vaadittuja hintaerittelyja (yksikkéhinnat).

tarjouksentekija on tarjousmenettelyssa toiminut vilpillisesti taikka muuten lain
tai hyvan kauppatavan vastaisesti,
tarjous on saapunut maaraajan paattymisen jalkeen. Mydhastynyt, mutta

ennen avaustilaisuutta saapunut tarjous voidaan kuitenkin ottaa huomioon
kansallisen kynnysarvot alittavissa hankinnoissa.

Lisdksi tarjoukset voidaan hylata, jos
kaikki tarjoukset ylittavat olennaisesti tarkoitukseen varatut maararahat tai
hankinta osoittautuu tarpeettomaksi,

O
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tarjoushinta on niin alhainen, ettd on ilmeistd, ettei hankintaa myyjan
taloudelliset edellytykset huomioon ottaen voida tarjouksen mukaisesti tayttaa.
Tarjousten hylkdaminen alhaisen tarjouksen johdosta edellyttaa kynnysarvot
ylittdvissa hankinnoissa hankintalaista selviavalla tavalla yksityiskohtaista
selvitysmenettelya (HankL 63 §).

7.8. Tilaajavastuulaki

Lain mukaan tilaajan tulee ennen vuokratyévoiman kayttdéa koskevan sopimuksen tai
alihankintasopimuksen tekemista pyytda sopimusosapuolelta selvitys lakisaateisten
velvoitteiden noudattamisesta ja sovellettavista tybehdoista. Selvitysvelvollisuuden
laiminlydnnista voi seurata laiminlyontimaksu. Tilaajavastuulain nojalla
selvitysvelvollisuutta ei ole tavarahankinnoissa.

Sopimusosapuolelta pyydettaviin selvityksiin kuuluvat seuraavat asiakirjat:

O

O

selvitys merkinnasta ennakkoperintarekisteriin ja tydnantajarekisteriin seka
arvonlisaverolain mukaiseen arvonlisaverovelvollisten rekisteriin
kaupparekisteriote

todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus ja selvitys siita, etta
verovelkaa koskeva maksusuunnitelma on tehty

todistus elakevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys eraantyneiden
elakevakuutusmaksujen maksusopimuksesta

selvitys tydhdn sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai keskeisista tybehdoista

Sopimusosapuolten esittamat tiedot, todistukset ja selvitykset eivat saa olla kolmea
kuukautta vanhempia.
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7.8. Hankintapaatts ja sen tiedoksianto

Hankintapdatdksen pitaa perustua tarjouspyynndssa mainitun mukaisesti joko
halvimpaan hintaan tai kokonaistaloudellisesti edullisimpaan tarjoukseen.

Hankintapdatods tulee tehda kirjallisesti ja se on perusteltava. Paatds tehdaan
asianhallintajarjestelmaan.

Paatdksenteon valmistelemiseksi kelpoisuusehdot tayttavista tarjouksista laaditaan
tarjousvertailu etukateen tarjouspyynndéssa ilmoitettujen vertailukriteerien mukaisesti.
Hankintapaatds annetaan tiedoksi tarjouksen tekijbille pdytakirjanotteella (paatos,
perustelut, vertailu) kuntalain mukaisesti.

Hankintapadatokseen on laitettava ehto, etta hankinnasta tehdaan erillinen
hankintasopimus, kun hankintapaatos on saanut lainvoiman. Muussa
tapauksessa noudatetaan oikeustoimilain maaraysta, jonka mukaan sopimus syntyy
silloin kun tarjouksen tekija on saanut tiedon tarjouksen hyvaksymista koskevasta
paatdksesta.

Paatdkseen on liitettdva asianmukaiset muutoksenhakuohjeet: kynnysarvot ylittavissa
hankinnoissa kuntalain mukainen oikaisuvaatimusohje seka muutoksenhakuohje
markkinaoikeutta varten.

Kansalliset kynnysarvot alittavissa, mutta vahaisen hankinnan ylittdvissa hankinnoissa
liitetdan mukaan ainoastaan kuntalain mukainen oikaisuvaatimusohje.

Vahaisissa pienhankinnoissa voidaan hankintapaatés tehda myds allekirjoittamalla
ostotilaus ratkaisuoikeuksien puitteissa.

Hankintapdatds asianhallintajarjestelmaan on tehtava 3.000 euron ylittavista
hankinnoista (alv 0 %).

Hankintalain 75 §:n mukaan hankintapaatdés muutoksenhakuohjeineen annetaan
tiedoksi kayttaen ehdokkaan ja tarjoajan hankintayksikélle ilmoittamaa sahkdista
yhteystietoa. Sahkdinen tiedoksianto katsotaan toteutuneeksi Iahtékohtaisesti viestin
ldhettdmispdivand. Kaytettdessa sahkdista tiedoksiantoa hankintayksikén on
merkittdva viestiinsa erikseen tieto viestin lahettamispaivasta.

Viranhaltijapaatdksen tiedoksiantaja merkitsee viranhaltijapaatokseen perustiedot -
kortin jakelu —-valilehdelle lahettamispaivamaaran ja lisatiedot kohtaan tiedon, jos
paatds on lahetetty sahkdpostilla. Lisaksi tiedoksiantaja kirjoittaa lisatiedot —kohtaan,
milloin paatds saa lainvoiman. Toimielinten hankintapaatdsten tiedoksianto tehdaan
asianhallintapalveluissa.

7.9. Hankintapaatoksen poytakirjaus

Paatds annetaan tiedoksi tarjoajille. Hankintapaatoksen tekee se toimielin tai
viranhaltija, jolle on johtosdaanndssa tai sen perusteella tehdylla hallinnollisella
paatoksella annettu paatdsvalta hankinta-asioissa.

Hankinta-asioissa paatospoytakirja on laadittava siten, etta siita ilmenee
hankintatapahtuman keskeiset vaiheet. Hyva pdytakirja liitteineen antaa tarjousten
tekijoille vastauksen hankintatapahtumasta kokonaisuudessaan.
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Keskeista on talléin hankintapaatds perusteluineen. Paatéspdytakirjassa on oltava
maininta myads siitda, ettd sopimus ei synny paatoksen tiedoksiannolla, vaan vasta
kirjallisella sopimuksella.

Poytakirjasta, joka toimitetaan tarjouskilpailuun osallistuneille tarjoajille, tulisi
hankinnan luonteesta ja laajuudesta riippuen ilmeta esim. seuraavat asiat tarvittavin
perusteluin;
o hankinnan yleiskuvaus
hankittava tavara, palvelu tai rakennusty6
milloin hankintailmoitus on julkaistu HILMA -kanavalla
kaytetty hankintamenettely
milta yrityksilta tarjouksia on pyydetty
ketka ovat antaneet tarjouksen
tarjousten avaustilaisuuden luonne
tarjoajien kelpoisuus
yritysten mahdollinen sulkeminen kilpailusta
tarjousten tarjouspyynndén mukaisuus / mahdollinen hylkdaaminen
tarjouksia koskeva tarkistusneuvottelut, jos sellaisia on pidetty
tarjousten vertailu mahdollisine vertailutaulukoineen
voittaneen tarjouksen valinta perusteluineen tarjouspyynndssa esitetyin valinta-
ja arviointiperustein
mahdolliset muut perustelut
maininta sopimuksen syntymisajankohdasta
o muutoksenhakuohjeet (markkinaoikeus ja hankintaoikaisua kasitteleva
toimielin)

O O 0O O O O O O O O O O

o O

7.10. Hankintasopimus

Hankinnasta tulee tehda kirjallinen hankintasopimus kahtena samansisaltdisena
kappaleena. Sopimus perustuu tarjouspyyntddn ja on oltava sopimusoikeudellisesti,
taloudellisesti ja hankinnan kohteen kannalta tarkoituksenmukainen ja kattava.

Hankintasopimuksen teossa kaytetaan pohjana ko. tarjouspyyntda seka valmiita
malleja ja/tai yleisia sopimusehtoja. Sopimuksen teossa on aina tarkistettava
kaytetyn mallin/ehtojen soveltuvuus kyseiseen hankintaan.

HankL 16 §:ssa tarkoitetussa EU-kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa hankinta-
sopimus voidaan tehdd ja paatds panna taytantdéon aikaisintaan 21 paivan kuluttua
siitd, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut tai hanen katsotaan saaneen paatéksen ja
hakemusosoituksen tiedoksi: paatdés + 7 paivaa (tiedoksianto) + 14 paivaa
(muutoksenhakuaika) + 7 paivaa (karenssiaika) = 28 paivan jalkeen sopimus voidaan
allekirjoittaa.

Hankintasopimus voidaan kuitenkin tehda tata aikaisemminkin, jos sopimuksen
tekeminen on ehdottoman valttamaténta yleista etua koskevasta pakottavasta syysta
tai ennalta arvaamattomasta hankintayksikosta rippumattomasta syysta.

Hankintasopimus ja hyvaksytty tarjous skannataan asianhallintajarjestelman
sopimushallintaan.
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Paatoksen taytantéonpano

iz b 7 pv
Postitus® muutoksen- odotus-
hakuaika aika™"

Fraaiis 1) tiedoksi

asianosaisille
2) nahtaville

> valitus/ Ma0 /14 pv
- hankintaoikaisu / hankintayksikko / 14 pv
> oikaisuvaatimus / toimielin / 14 pv / vain pienhankinnat

* Jos sdhkoinen tiedoksianto, tiedoksianto on toteutunut, kun sahkoéinen v_iesti.orj _
vastaanottajan kaytettavissa. Tallaisena ajankohtana pidetaan lahtokohtaisesti viestin
Ishettamispaivaa (HL 75 §).

L%de: Kuntie}m yleiset hankintaohjeet s. 65 (Oksanen, Antero)

7.11. Sopimuksessa tulee ottaa huomioon seuraavat asiat:

sopijapuolet

sopimuksen kohteena oleva tavara/palvelu
sopimuskausi / toimitusaika

sopimuksen voimassaoloaika
kunnan/ostajan oikeudet ja velvollisuudet
toimittajan oikeudet ja velvollisuudet

hinta ja maksuehdot

tilaus- ja toimitusehdot

toimitusaikataulu
tarkastusoikeus/-velvollisuus

viivastykset ja muut sopimusrikkomukset, niista ilmoittaminen ja seuraukset
vahingonkorvausvelvollisuus

ylivoimainen este ja siitd ilmoittaminen
tietosuoja, salassapito ja vaitiolovelvollisuus
alihankinta

sopimuksen siirtdminen

sopimuksen purkaminen

vakuudet

sovellettava laki

erimielisyyksien ratkaiseminen oikeudessa
sopimusasiakirjat ja - kappaleet

paivays ja allekirjoitukset.

O O 00O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

7.12. Tilaaminen ja sopimuksen toteutumisen seuranta

Tilaukset tehdaan paasaantoisesti kirjallisesti, ne allekirjoitetaan (+ nimenselvennys)
ja lahetetaan toimittajalle. Kirjallinen tilaus helpottaa mm. tilausten valvontaa,
tavaran vastaanottoa seka asianmukaista reklamointia.

Sahkdpostilla tehdyista tilauksissa tulee tilaukseen kirjata, mihin
sopimukseen/tarjoukseen ko. tilauksessa mahdollisesti viitataan.
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Tilauksesta syntyneessa laskussa tulee olla ko. tilausnumero, jotta tilaus ja saapuva
lasku voidaan yhdistaa ja laskunmaksu nopeutuu. Kunta maarittaa sahkoépostilla
tehtavat tilaukset tarkemmin.

Erityisesti tavaraa, mutta myds palvelua, vastaanotettaessa on toimituksen
oikeellisuus (maara, laatu ja kunto) aina tarkistettava ja mahdollisista virheista
reklamoitava kirjallisesti viipymatta.

7.13. Tavaran vastaanotto seka palvelujen ja urakan hyvaksyminen

Tavaraa vastaanotettaessa on sen maara, laatu ja kunto viipymatta tarkistettava.
Asennettavan laitteen saa hyvaksya vasta, kun sille on suoritettu
kayttéonottotarkastus, jossa on todettu, ettd laite on toimintakunnossa ja tayttaa sille
asetetut suoritusarvot seka muut hankintasopimuksen ehdot.

Toimituksen viivastyessa tai myyjan syyllistyessa virheelliseen tai sopimuksen-
vastaiseen toimitukseen tai muulla tavoin rikkoessa sopimusta, on asiasta viipymatta

tehtava kirjallinen huomautus (reklamaatio). Reklamaatioiden suorittamisessa on
noudatettava mahdollisten sopimusehtojen maarayksia.

7.14. Laskun maksu

Lasku maksetaan, kun tavara/palvelu on hyvaksytysti otettu vastaan tai lasku saapuu.
Laskun maksu aika alkaa siita paivasta, kumpi naista ajankohdista on myéhaisempi.

30/38



Kh 15.8.2011 § 212

IV ERINAISET MAARAYKSET

8. ASIAKIRJOJEN JULKISUUS JA SALASSAPITO

Hankintoja koskevien asiakirjojen julkisuus riippuu hankinta-asian kasittelyvaiheesta.
Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan viranomaisten toiminnan julkisuudesta
annetun lain eli julkisuuslain sdanndksia.

Tarjouspyyntdvaiheessa ao. asiakirjat tulevat julkisiksi, kun ne on allekirjoitettu.
Vastaavasti tarjousten laskenta-aikana tarjousten tekijdille Idhetetyt mahdolliset
taydennyspyyntdasiakirjat ovat julkisia edelld mainitulla tavalla. Tarjouspyynnoén
allekirjoittamisen jalkeen on julkinen myds se, kenelta tarjouksia on pyydetty.

Julkisuuslain mukaan tarjoukset ja niiden kasittelyasiakirjat tulevat julkisiksi vasta
sitten kun hankintaa koskeva sopimus on tehty. Jos kuitenkin jarjestetaan julkinen
avaustilaisuus, ovat tarjousasiakirjat heti julkisia. Liikesalaisuuksia sisaltavat asiakirjat
eivat luonnollisestikaan tule julkisiksi. Viranomainen voi harkintansa mukaan julkistaa
asiakirjan, joka ei vield ole julkinen. Paatdsasiakirjat ovat julkisia, kun pdytakirja on
tarkastettu.

Tarjoajien ja ehdokkaiden soveltuvuudesta pyydetyt tiedot (esim. todistukset
ammatillisesta patevyydesta tai selvitys taloudellisesta tilanteesta) ovat periaatteessa
julkisia, mutta ehdokkaiden toimittamia selvityksia ei pitaisi julkistaa sellaisenaan,
vaan ainoastaan eri paatdsten pohjaksi tarjoajista tehdyt yhteenvedot.

Tarjoajat ja osallistumishakemuksen tehneet ovat asianosaisia. Heilld on oikeus saada
asiaa kasittelevalta tai kasitelleelta viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen
asiakirjan sisallésta, joka voi tai on voinut vaikuttaa hanen asiansa kasittelyyn.
Asianosaisten oikeus saada tietoja hankinta-asiakirjoista on siten kuntalaisia ja muuta
yleis6a laajempi. Julkisuuslain mukaan viranomaisen hankintapaatos tulee julkiseksi
asianosaisille kun asiaa koskeva poytdkirja on allekirjoitettu ja tarkastettu.

Sen sijaan yleisdlle tarjoukset ovat julkisuuslain mukaan julkisia vasta kun
hankintasopimus on allekirjoitettu.

Sen jalkeen, kun hankintaviranomainen on tehnyt hankintapaatdksen ja kun asiaa
koskeva poytakirja on allekirjoitettu ja tarkistettu, julkisuuskelpoinen paatds on
syntynyt.

Hankintayksikdn tulee paatdksenteon jalkeen antaa paatds tiedoksi kilpailuun
osallistuneille tarjouksentekijoille ja asettaa se yleisesti nahtavaksi kuntalain
mukaisesti.

Asianosaisille toimitettuun paatdékseen on liitettava kaikki paatdoksentekoon
vaikuttaneet tiedot, jotta heilld on mahdollisuus arvioida paatdsta ja kayttaa
lakisaateisia oikeusturvakeinoja. Lopullisesti kaikki hankinta-asiakirjat liikesalaisuuksia
lukuun ottamatta tulevat julkisuuslain nojalla julkisiksi, kun hankintasopimus on tehty
(JulkL 7 §). Jalkimmainen tilanne koskee lahinna ns. yleisdjulkisuutta.
Tarjouskilpailuun osallistuneen yrityksen antama tarjoushinta on julkinen. Tarjoukseen
liittyvan kokonaishinnan lisaksi myds yksikkdhinnat ja hintaerittelyt ovat
paasaantoisesti asianosaisjulkisia, koska tarjouskilpailun voittaja on saatettu valita
naiden tietojen perusteella.
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Hankintakilpailuun osallistuneilla tarjoajilla on oikeus saada tieto my6s muista
tarjousten vertailuun ja paatoksen tekemiseen vaikuttaneista keskeisista seikoista,
jotta heilla olisi mahdollisuus tarvittaessa hakea muutosta paatdkseen.

Hankintaviranomainen ei saa ilman asianosaisen suostumusta kayttaa oikeudettomasti
tietoja, jotka liittyvat tarjouksen tehneen elinkeinonharjoittajan liike- tai
ammattisalaisuuteen.

Vastaava kielto koskee muita ndihin verrattavia tietoja, jos tallaisen tiedon
ilmaiseminen saattaisi aiheuttaa elinkeinonharjoittajalle taloudellista vahinkoa.

9. OIKEUSTURVAKEINOT JA MUUTOKSENHAKU HANKINTA-ASIOISSA

Kynnysarvot ylittavissd hankinnoissa hankintapaatdkseen tyytymattomalla yrityksella
on mahdollisuus saattaa asia markkinaoikeuden ohella kunnallisen viranomaisen
kasiteltdvaksi hankintaoikaisulla. Kynnysarvot alittavissa hankinnoissa on
muutoksenhakuna hankintaoikaisu ja oikaisuvaatimus.

Kynnysarvon alittavat hankinnat
o hankintaoikaisu
o oikaisuvaatimus
Kynnysarvot ylittavat hankinnat

o hankintaoikaisu
o valitus markkinaoikeudelle

Muutoksenhaku

.Korkei.n Korkein oikeus
/ hallinto-oikeus
? ‘

Hallinto-oikeus

Hovioikeus

4

T Karajaoikeus
Kunnan toimielin Markkinaoikeus
]
a) Kuntalaki .
- oikaisuvaatimus Hankintayksikko
- (valittaminen) ) Hankintalaki

- vahingonkorvauskanne
b) Hankintalaki
- hankintaoikaisu

S
Lahde: Kuntien yleiset hankintaohjeet s. 61 (Oksanen, Antero)

e
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9.1 Hankintaoikaisu

Hankintaoikaisu on uusi muutoksenhakukeino, joka koskee myds pienhankintoja.
Hankintayksikkd voi itse poistaa virheellisen paatdksensa tai peruuttaa muun
hankintamenettelyssa tehdyn ratkaisun, jolla on oikeudellisia vaikutuksia ehdokkaiden
tai tarjoajien asemaan. Paatdksen poistamisen tai peruttamisen jalkeen
hankintayksikkd voi ratkaista asian uudelleen (hankintaoikaisu), jos paatés tai muu
hankintamenettelyssa tehty ratkaisu perustuu lain soveltamisessa tapahtuneeseen
virheeseen. Paatdksen tai ratkaisun korjaaminen ei edellyta asianosaisen
suostumusta. Paatdsta tai ratkaisua ei kuitenkaan voida korjata hankintaoikaisuna, jos
hankintasopimus on jo tehty.

Hankintayksikké voi ottaa hankintaoikaisun kasiteltavdkseen omasta aloitteestaan tai
asianosaisen vaatimuksesta. Hankintayksikén on ilmoitettava hankintaoikaisun vireille
tulosta valittémasti niille, joita asia koskee.

Asianosaisen on esitettava vaatimus 14 paivan kuluessa siita, kun asianosainen on
saanut tiedon hankintayksikdn paatoksesta tai muusta hankintamenettelyssa tehdysta
ratkaisusta. Hankintayksikkd voi itse ottaa hankintapaatéksen tai ratkaisun
korjattavakseen 60 padivan kuluessa siita, kun hankintaoikaisun kohteena oleva paatés
tai ratkaisu on tehty.

Muutoksenhaku markkinaoikeuteen ei esta hankintaoikaisun tekemista tai
hankintaoikaisun kasittelya. Hankintaoikaisu voi koskea myds lainvoimaiseksi tullutta
hankintayksikon paatdsta, jos asiaa ei ole saatettu markkinaoikeuden kasiteltavaksi.
Hankintaoikaisun vireilletulo ja kasittely eivat vaikuta siihen maaraaikaan, jonka
kuluessa asianosaisella on taman lain nojalla oikeus hakea muutosta valittamalla
markkinaoikeuteen.

Jos korjattavaan paatékseen tai muuhun hankintamenettelyssa tehtyyn ratkaisuun on
haettu markkinaoikeudelta muutosta, asian kasiteltavaksi ottamisesta
hankintaoikaisuna on ilmoitettava ja siina tehty paatés on toimitettava
markkinaoikeudelle. Hankintaoikaisua kasitellessaan hankintayksikkd voi kieltaa
paatdksen tai ratkaisun taytantdédnpanon tai maarata sen keskeytettavaksi.
Taytantdédnpanon kieltamisesta ja keskeyttamisesta on ilmoitettava
markkinaoikeudelle, jos asiaan on haettu markkinaoikeudelta muutosta valittamalla.

Jos hankintayksikk® korjaa hankintapaatoksensa tai muun ratkaisunsa
hankintaoikaisuna siten, etta markkinaoikeudelle valituksen tehneelld ei ole enaa
oikeussuojan tarvetta eika tarvetta saada perusteltua paatdsta, markkinaoikeus voi
poistaa tallaisen asian kasittelystaan antamatta padasiasta ratkaisua.

9.2 Markkinaoikeus

Markkinaoikeudelle hakemuksen voi tehda asianosainen, joksi katsotaan tietyin
edellytyksin myos alalla toimiva yritys, joka ei ole osallistunut tarjouskilpailuun.
Hakemus on tehtdava paasaantdisesti 14 paivan kuluessa siita, kun asianosainen on
saanut tiedon paatdoksesta perusteluineen ja hakemusosoituksineen.

Mikali markkinaoikeus katsoo hankintamenettelyn olleen virheellinen, voivat
seuraamukset olla seuraavanlaisia:

o Hankintasopimusta ei ole viela tehty
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o paatdksen kumoaminen kokonaan
o paatdoksen taytantédnpanokielto
o velvoite virheen korjaamiseen
o Hankintasopimus on jo tehty
o hyvitysmaksun maaraaminen
o hankintasopimuksen tehottomuus, sopimuskauden lyhentaminen ja
seuraamusmaksu EU-hankinnoissa

Valitus markkinaoikeuteen on tehtava:

o 14 padivaa paatoksen tiedoksisaannista

o 30 paivaa paatoksen tiedoksisaannista EU-kynnysarvot ylittdvassa
puitejarjestelyyn perustuvassa hankinnassa, jos hankintayksikké on tehnyt
sopimuksen noudattamatta odotusaikaa

o 6 kk paatdksen tiedoksisaannista, jos paatos tai valitusosoitus on puutteellinen
tai virheellinen

o HUOMI! Jos paatosta ei ole lainkaan lahetetty asianosaisille tiedoksi,
muutoksenhakuaika ei ala kulua!

Markkinaoikeuden on yllapidettava julkista luetteloa netissa vireille tulleista hankinta-
asioista. Tavoite, ettda hankintayksikdlle tulisi ajoissa tietoa valituksesta ja sopimusta
ei solmittaisi valituksen vireilla ollessa

9.3 Oikaisuvaatimus

Ainoastaan kunnan pienhankintapaatdksesta voidaan tehda kuntalain mukainen
oikaisuvaatimus kunnan omalle toimielimelle (lautakunnalle tai kunnanhallitukselle).
Oikaisuvaatimuksen voi tehda asianosainen ja kuntalainen. Oikaisuvaatimuksen
tekemiselle varattu 14 vrk maaraaika kuluu samanaikaisesti markkinaoikeudelle
tehtdvan valitusajan kanssa. Oikaisuvaatimuksen jalkeen tehtavan kunnallisvalituksen
tekeminen silla perusteella, etta paatdés on ollut hankintalainsaddannoén vastainen, on
kuitenkin kielletty.

10. VAARALLISET TYOYHDISTELMAT HANKINTOJA TEHTAESSA

Karkkilan kaupungissa tulee pyrkia tilanteeseen, jossa ns. vaarallisia tydyhdistelmia ei
ole, eli esim. ostotilauksen tekija eli tilaaja ja tavaran vastaanottaja/laskun maksaja
on sama henkild.

Hankinnat ja niita tekevan henkildston tehtavat tulee suunnitella niin, etta
henkildstdlle ei synny naita vaarallisia tyoyhdistelmia.

11. MYYJAN TOIMITUSVIRHEET JA REKLAMAATIO

Karkkilan kaupungissa pyritdaan hyvaan yhteistyéhdn tavaran / palvelun toimittajien
kanssa. Reklamoinnista on annettu erillinen ohje.
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12. HANKINTA-ASIAKIRJOJEN SAILYTYS

Hankintojen asiakirjat sailytetdan yksikdissa ja niista vastaa kunkin yksikdn
arkistovastaava. Kymmenen vuotta tai sen alle sailytettavia hankinta-asiakirjoja ei
ldhetetd paatearkistoon vaan ne sailytetaan ja havitetdan toimialoissa. Yli kymmenen
vuotta sadilytettavat hankinta-asiakirjat lahetetaan valvonta ym. toimenpiteiden
jalkeen sailytettavaksi paatearkistoon. Hankinta-asiakirjojen sailytysajat on maaritelty
arkistonmuodostussuunnitelmassa.

Kutakin hankintaa koskevat asiakirjat, tarjouspyyntd, tarjoukset, tarjousten
avaamispdytdkirja, yhteenveto ja vertailu, ote toimielimen paatdksesta tai
viranhaltijan paatds, reklamaatiot, tilaus, tilausvahvistus ja muu hankintaan liittyva
kirjeenvaihto kerataan yhdeksi nipuksi. Tarjouksiin tehtyjen muiden
kasittelymerkintdjen lisaksi on hyvaksyttyyn tarjoukseen selvyyden vuoksi syyta
merkita, ettd kyseessa on hyvaksytty tarjous.

Asianhallintajarjestelmassa tulee olla 3.000 euron ylittavien hankintojen osalta (alv 0
%) tarjouspyyntd, avauspdytakirja, hankintapaatds ja hyvaksytty tarjous.
Allekirjoitettu sopimus ja hyvaksytty tarjous skannataan ja liitetaan
sopimushallintajarjestelmaan. Alle 3.000 euron hankintojen osalta asiakirjat liitetaan
asianhallintajarjestelmaan, jos erityinen syy nain edellyttaa.
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13. LUTTEET

13.1. Hankintoihin liittyva lainsdadanto

Hankintalainsaadantd perustuu hankintadirektiiveihin, jotka on saatettu voimaan
kansallisella lainsdadanndlla. Tarkeimmat julkisiin hankintoihin liittyvat lait:
Hankintoja suoritettaessa on noudatettava seuraavaa lainsaadantéa:

Laki julkisista hankinnoista (348/2007)

Laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikdiden
hankinnoista (349/2007)

Asetus julkisista hankinnoista 614/2007

Tilaajavastuulaki (laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista
tydvoimaa kaytettdessa) (1233/2006)

Kuntalaki (17.3.1995 / 365)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (21.5.99/621)

Laki sahkdisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003)

Sen lisaksi mita julkisiin hankintoihin liittyvissa laeissa ja asetuksissa seka Karkkilan
kaupungin hallinto- ja johtosaanndissa maarataan, hankinnoissa noudatetaan naita
ohjeita.

www.hankinnat.fi —sivustolta 16ytyy hankintaan liittyva lainsaadanté ja kattavampi
ohjeistus kuntien hankinnoista

13.2. Yleiset sopimusehdot JYSE 2009

Kauppa- ja teollisuusministerié on vahvistanut Julkisten Hankintojen Yleiset
Sopimusehdot (JYSE 2009), joita kaytetaan kunnan hankinnoissa. JYSE 2009 - ehtoja
voidaan kayttaa hankinnan laatuun nahden soveltuvalla tavalla lyhennettying,
muutettuina tai lisdehdoilla taydennettyina. JYSE 2009 —-ehdot on laadittu erikseen
palveluhankinnoille ja erikseen tavarahankinnoille.

13.3. Ty6- ja elinkeinoministerion ohjeet "Energiatehokkuus julkisissa
hankinnoissa”.

Ohjeet I6ytyvat ministerion internet —sivuilta osoitteesta www.tem.fi -> julkaisut.
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13.3. Eri alojen hankinnat Karkkilan kaupungissa (ohjeellinen)

Tuote tai palvelu Hankintatapa Vastuullinen toimiala Yhteyshenkilo
112|314

yleiskoulutus X hallinto- ja talouspalvelut hall.- ja tal.j. ja hall.p.

koulukuljetukset X sivistystoimi sivistystoimenjohtaja

palveluliikenne (asiointiliikenne)

X hallinto- ja talouspalvelut kehittamispaallikké
tavarakuljetukset X hallinto- ja talouspalvelut ruokapalvelupaallikkd
kirjastoaineisto X sivistystoimi kirjastotoimenjohtaja
kopio- ja faksikoneet hallinto- ja talouspalvelut hallintopaallikké
koulu- ja askartelutarvikkeet X sivistystoimi sivistystoimenjohtaja
lehdet X sivistystoimi kirjastotoimenjohtaja

?

oppikirjat ja oheismateriaalit X sivistystoimi sivistystoimenjohtaja
perustoimistotarvikkeet hallinto- ja talouspalvelut hallintopaallikké
toimisto- ja kopiopaperit hallinto- ja talouspalvelut hallintopaallikko
pesulapalvelu/vuokravaate tulossa esille 2011
vaihtomatot (vuokrasopimus, tekninen ja ymparistotoimi puhdistuspalvelupaallikkd
alle hankintarajan)

X hallinto- ja talouspalvelut ruokapalvelupaallikkd
elintarvikkeet
puhdistusaineet ja -valineet X hallinto- ja talouspalvelut ruokapalvelupaallikk®
siivouspalvelut X tekninen ja ymparistétoimi puhdistuspalvelupaallikkd
rakennustarvikkeet tekninen ja ymparistétoimi eri yksikdiden paallikot
toimisto- koulu ja paivakoti ym. eri toimialat
kalusteet
pihaleikkivalineet ? ?
yleisten alueiden penkit ym. ? ?
saniteettipaperit X eri toimialat puhdistuspalvelupaallikkd
av-laitteet eri toimialat
tietokoneet ja tulostimet
puhelimet X hallinto- ja talouspalvelut hallintopaallikkd
suurtalouskoneet X hallinto- ja talouspalvelut ruokapalvelupaallikkd
ajoneuvot seka tydkoneet ja X tekninen ja ymparistotoimi yhdyskuntatekniikan
laitteet paallikko
ldmmitysoljy tekninen ja ymparistétoimi rakennuttamispaallikkd
polttoaineet X tekninen ja ymparistotoimi yhdyskuntatekn. paall.
sahkd tekninen ja ymparistétoimi rakennuttamispaallikkd
maa- ja kiviaines X tekninen ja ymparistétoimi vhdyskuntatekn. paall.
urakat / Tilapalvelu ja X tekninen ja ymparistétoimi rakennuttamispaallikko
yhdyskuntatekniikka ja yhdyskuntatekn. paall.
arkkitehti-, rakenne-, LVIA-, tekninen ja ymparistotoimi rakennuttamispaallikkd
infra ja sahkdsuunnittelijat / X (voi ylittaa toimialarajat)
Tilapalvelu
tydomaavalvonta/Tilapalvelu ja X tekninen ja ymparistotoimi yhdyskuntatekn. paall.,
yhdyskuntatekniikka rakennuttamispaallikko
vuosisopimus - ja X tekninen ja ymparistétoimi rakennuttamispaallikko,
laskutyourakoitsijat vhdyskuntatekn. paal.
kuntoarviot, energiakatsel- X tekninen ja ymparistétoimi rakennuttamispaallikkd
mukset ja kuntotutkimukset
maara- ja X tekninen ja ymparistétoimi, rakennuttamispaallikko,
kustannuslaskentapalvelut voi sisaltya myos yhdyskuntatekn. paall.

suunnitteluun

sisdilmasto- ja kosteustekninen X tekninen ja ymparistotoimi rakennuttamispaallikko
seka haitta-aineiden
kuntotutkimus
vakuutukset X hallinto- ja talouspalvelut hallintopaallikko
leasing -rahoitus suunnitteilla hall. ja tal.joht. tai hall.p.
erilaiset palvelujen hankinnat?

Eri alojen hankinnat Karkkilan kaupungissa

seudullinen kilpailu ja keskitetty hankinta kunnassa
seudullinen kilpailu ja hajautettu hankinta kunnassa
keskitetty kilpailu ja hankinta kunnassa

keskitetty kilpailu kunnassa ja hajautettu hankinta
toimialojen keskitetty hankinta

mukana KL-Kuntahankinnat Oy:n yhteiskilpailutuksessa
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13.4. KL-Kuntahankinnat Oy:n yhteiskilpailutuksessa olevat Karkkilassa

(ohjeellinen)

hankintakohde

tarjoaja

sopimuksen
alkamisaika

sopimuksen
paattymisaika

Kopiokoneet Konica-Minolta 6/2010 6/2014
(monitoimilaitteet) Business Solutions
Finland Oy
Toimistotarvikkeet Officeday / Lyreco | 4/2010 4/2014
Toimisto- ja Staples (Lindell) 1/2010 1/2014
kopiopaperit
Toimisto- koulu ja Martela 1.4.2011 - (avoin)
paivakoti ym. kalusteet
Tietokoneet ja Dell, Atea 4/2009 3/2013
tulostimet
Matkapuhelimet Businessforum 10/2009 9/2011, optio 2
vuotta
Lammitysoljy Teboil 10/2009 9/2011, optio 2
vuotta
Sahko Oulun 4/2009 3/2013
sahkdmyynti
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