KARKKILAN TYOVAENOPISTON TOIMINTASUUNNITEL-
MA KAUDELLE 2013-2014

1. Toiminta-ajatus

Vapaan sivistystyon tarkoituksena on jirjestii elinikdisen oppimisen periaatteen pohjalta yhteiskun-
nan eheyttd, tasa-arvoa ja aktiivista kansalaisuutta tukevaa koulutusta.

Vapaana sivistystyona jarjestettdvin koulutuksen tavoitteena on edistdd ihmisten monipuolista ke-
hittymisté, hyvinvointia seké kansanvaltaisuuden, moniarvoisuuden, kestdvin kehityksen, monikult-
tuurisuuden ja kansainvilisyyden toteutumista. Vapaassa sivistystyossd korostuu omaehtoinen oppi-
minen, yhteisollisyys ja osallisuus. (Laki vapaasta sivistystyostd 1998/632, uudistettu 29.12.2009)

Mainitun lain pykélédssd 2 todetaan, ettd kansalaisopistojen toiminta pohjautuu paikallisiin ja alu-
eellisiin sivistystarpeisiin. Opistot tarjoavat mahdollisuuksia omaehtoiselle oppimiselle ja kansa-
laisvalmiuksien kehittdmiselle.

Lain 3§ mukaan oppilaitos voi jirjestdd myos koulutusta tukevaa tai siihen ldheisesti liittyvaa
kehittdmis- ja palvelutoimintaa.

Lakitekstistd ja Karkkilan kaupungin toiminta-ajatuksesta on johdettu tydvaenopiston toimin-
ta-ajatus seuraavasti:

Vapaan sivistystyon oppilaitoksena Karkkilan tyoviaenopisto on kaikille avoin oppilaitos, joka
vaikuttaa myonteisesti toimintaympéristoonsi elinikdisen oppiminen perusteiden mukaan.

Opiston tehtivini on sekd valmentaa ettii tukea ihmisié ja yhteisoji oppimaan ja siten selviy-
tymiin jatkuvasti muuttuvassa maailmassa. Tyovienopiston palvelut ovat laadukkaita, edul-

lisia seké helposti saatavilla, ja ne pyritiin toteuttamaan asiakkaiden toiveiden mukaan.

2. Arvot

Karkkilan kaupungin arvot on kirjattu seuraavasti:

1. Asiakasldhtoisyys

2. Yhteistyo

3. Jatkuva parantaminen
Tyoviaenopistot arvot on mairitelty seuraavasti:
— asiakaslihtoisyys
— moniarvoisuus
— monikulttuurisuus
— avoimuus
— yhteisollisyys

— vastuullisuus



Néamai arvot nikyvit paivittdisessd tyossd. Opiston ohjelmaa rakennettaessa otetaan asiakkaiden
toiveet aina huomioon. Moniarvoisuus tarkoittaa erilaisten ihmisten huomioimista. Lisddntyva
maahanmuuttajaviki tuo opistoomme monikulttuurisuutta. Avoimuus uusille innovaatioille on
opiston toiminnan kannalta ensiarvoisen tarkedd. Yhteisollisyys tarkoittaa opintoryhmien sosiaa-
lista luonnetta ja koko kaupungin yhteistd hyvad. Vastuullisuus nidkyy opetuksen laadussa ja vas-

tuullisuudessa erilaisten ihmisten kohtaamisessa.

3. Tyokausi 2013-2014
Opiston syyskausi pidetdén ajalla 9.9.- 8.12.2013, 12 vkoa. Syysloma vko 42.
Kevitkausi ajalla 13.1.- 13.4. 2014, 12 vkoa. Talviloma vko 8. Jatkolukukausi 14.4.-31.5.2014.

Kurssi- ja tarvikemaksut

Léhes kaikista kursseista peritddn opinto-ohjelmassa mainittu kurssimaksu. Oppikirjat on opiskeli-
jan hankittava ja kaikki tarvikkeet on itse maksettava. Joillakin kursseilla peritdin monistemaksu.
Opinnoista annetaan pyydettiessi todistus, josta peritddn toimistomaksuna 6 € postikuluineen.

Kurssimaksut laskutetaan kolmannen opintokerran jélkeen

Opintosetelityyppiset avustukset
Opetusministeridltd on haettu opistolle tydvuodeksi 2013-2014 opintosetelityyppistd avustusta, jota
voidaan kdyttdd maahanmuuttajien, tyottomien ja elékkeelld olevien kurssimaksujen korvaamiseen.

Liikunta- ja kulttuurisetelit

Yritysten kulttuuri- ja liikkuntasetelit sekd Sportti- ja Kulttuuripassit hyvéaksytdin maksuvalineiksi.
Ne on toimitettava opiston toimistoon viimeistddn heti kolmannen opintokerran jdlkeen tai ennen
lyhytkurssin alkua.

Peruutusmaksu

Peruutusmaksuna peritdén koko kurssimaksu, jos jdd pois kurssilta ilmoittamatta hyviaksyttivaa syy-
td. Viikonloppukurssille osallistuminen on peruttava viimeistidn viikkoa ennen kurssin alkua valt-
tydkseen kurssimaksulta. My0s tarvikemaksut on maksettava (mm. taidekurssit), jos ei peruuta osal-
listumista méérdajassa.

Vakuutukset
Kaikki tydovaenopiston opiskelijat on vakuutettu opintoryhmaissé sattuneen tapaturman varalta.
Opiston jérjestdamilld retkilld osallistujien pitdd huolehtia omasta matkavakuutuksestaan.

Opiston toimipaikat

Opisto toimii opistotalossa yhdessd musiikkikoulun kanssa. Katuosoite on Anttilankatu 8. Opiston
kutomo on piharakennuksessa samassa osoitteessa. Lisdksi opetusta on kouluilla, liikuntahallissa ja
erdissd yksityistiloissa.

Opiskeluoikeus

Opisto on aikuisoppilaitoksena tarkoitettu 1ahinni aikuisille, mutta monissa aineissa kuten musii-
kissa ja taideaineissa, opetus soveltuu myos nuorille ja kouluikéisille lapsille. My6s muiden kun-



tien asukkailla on oikeus osallistua opetukseen. Musiikin yksildopetuksessa opiskelupaikka sii-
lyy kolmen perédttdisen vuoden ajan.

Opintoryhmien vihimmiisopiskelijamiari

Viahimmaisopiskelijamédri on padsddntiisesti 7, mutta saliryhmissé (kuten tanssi, litkkunta, jooga)
se on 9.

Opetustarjonta

Opetustunteja voidaan pitdd talousarvion mukaan 5700.
Kurssien mairé yhteensd on n. 130. Tuntiresurssit jaetaan seuraavasti:
e Kieletn. 700 t
e Kaéden taidot 1700 t
e Musiikki 1400 t
e Kuvataiteet 500 t
e Liikunta, tanssi, terveys 1000 t
e Tietotekniikka 70t
¢ Yhteiskunnalliset ja luonnont. 50 t
e Avoin yliopisto 80 t
e Muut aineet 100-300 t
Kielet:

Suomi, englanti, espanja, ranska, italia, vendjd, viro. Uudet alkeisryhmit kdynnistetdén syksylld
suomenkielessd, espanjassa, vendjdssi ja englannissa. Myos paivaryhmii ja viitkonloppukursseja
mahdollisuuksien mukaan

Kaden taidot

Tekstitiilitydssd on padtoiminen opettaja ja lisdksi kédentaitojen tuntiopettajia n. 15. Jarjestetddn
myo0s paljon paiviopetusta ja lyhytkursseja eri materiaaleilla ja tekniikoilla monipuolisesti eri
vdestoryhmat huomioiden. Kierrdtys, kestdvé kehitys ja perinnetaitojen ylldpitiminen on kurssi-
suunnitelmissa johtavana periaatteena.

Musiikki

Annetaan soitinopetusta pianossa, sahkouruissa, kitarassa (akustinen ja sdhko-), harmonikassa ja
rummuissa. Laulunopetusta tarjotaan yksinlaulussa, mies-, nais-. ja vithdekuoroissa sekd mahd.
nuorisokuorossa. Yhteissoittoa opetetaan puhallinsoittokunnassa ja nuorisobandeissa.

Kuvataiteet

Kuvataiteen opetusta eri tekniikoilla ja materiaaleilla eri vdestoryhméat huomioiden. Myds paiva-
ryhmid ja lyhytkursseja. Kuvataiteen luentosarjaa jatketaan.



Liikunta- ja terveys

Tyo6vdenopisto maksaa puolet vapaa-aikaohjaajan palkasta. Hén pitdéd n. 400 oppituntia vuodessa
erityyppisid litkkuntaryhmié. Lisdksi tuntiopetusta kuntosaliryhmissé, joogassa, tansseissa kuten
lattarirytmit, Tule’s samba, itdm. tanssi ja paritanssit.

Tietotekniikka

Erityiskohteena ikdintyvén vieston tietotekninen osaaminen. Lisédksi erikoiskursseja tarpeen mu-
kaan.

Yhteiskunnalliset ja luonnontieteelliset aineet

Mm. luentosarjoja ajankohtaisista aiheista, joita ideoidaan yhteisty0ssa eri kansalaisjirjestdjen ja
kaupungin muiden hallintokuntien kanssa.

Avoin yliopisto

Yhteistyossd Helsingin yliopiston avoimen korkeakoulun kanssa jérjestetddn sosiaalipsykologian
johdantokurssi (5 op) ja vanhenemisen tutkimuksen johdantokurssi (5 op)

Muut aineet:
Kysynnén ja resurssien puitteissa lyhytkursseja eri aiheista.
Tilauskoulutus

Jarjestetidn kursseja tilauksesta yrityksille ja yhteisoille, mm. hygieniapassit, EA-kurssit, kieli-
kurssit, tydhyvinvointikoulutus






