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Hyvä yhteistyökumppanimme,  
 
Karkkilan kaupungille (y-tunnus 0127046-7) osoitettujen verkkolaskujen välittäjätunnus ja käytössä oleva 
maksuton toimittajaportaali muuttuvat 1.1.2022. 
 

Karkkilan kaupungin laskutusosoite, joka merkitään verkkolaskulle 
 
Karkkilan kaupunki 
003701270467 
PL 5014 
02066 DOCUSCAN 

 
Karkkilan kaupunki vastaanottaa 1.1.2022 alkaen vain verkkolaskuja (KH 28.6.2021 §219). 
 
Verkkolaskujen välitystiedot: 

• Verkkolaskuoperaattori: CGI 

• Välittäjän tunnus: 003703575029  

• Verkkolaskuosoite 003701270467 
 

Laskuilla tulee olla aina laskutusosoitteen lisäksi tilaajan antamat tiedot:  

• Yksikkö, johon tuote/palvelu tilattu/ostettu, myös kustannuspaikka, jos ilmoitettu 

• Kohde, johon tuote/palvelu tilattu/ostettu 

• Tilaajan nimi/kuittaus 

• Selkeä selite tuotteesta/palvelusta 

• Toimittajan yhteystiedot ja y-tunnus 

• sopimusnumero, jos tilaus perustuu tehtyyn sopimukseen 

 
Maksuehto 

• vähintään 14vrk. (laskunkierto järjestelmässä vaatii vähintään ko. ajan). 
 
Laskutusjakso 

• Edellisen kuukauden palvelut/tuotteet on laskutettava viimeistään seuraavan kuukauden aikana. 
 

Huomiota 

• Karkkilan kaupunki kuuluu rakennuspalvelujen käännetyn arvonlisäverollisuuden piiriin (AVL 8c §) 

• Vesihuoltolaitoksen laskut omina laskuina 

• Puutteellisin laskutusosoitetiedoin olevat laskut tullaan jatkossa palauttamaan lähettäjälle 
 
 

Mikäli Teillä ei ole mahdollisuutta lähettää verkkolaskuja laskutusjärjestelmästänne, voitte käyttää 
maksutonta toimittajaportaalia. Uusi toimittajaportaali löytyy osoitteesta:          
https://www.laskuhotelli.fi/portaali 
 
Rekisteröityessänne toimittajaportaalin käyttäjäksi ensimmäistä kertaa, ottakaa yhteyttä 
Monetran asiakaspalveluun (ostolaskut), jonka yhteystiedot löytyvät tiedotteen lopusta. Jos laskutatte 
yrityksen puolesta, ilmoita sähköpostissasi laskuttajan y-tunnus, laskuttavan yrityksesi nimi, sekä 
yhteystietosi. Jos laskutatte yksityishenkilönä, nimesi ja sähköpostiosoitteesi riittää. Toimittajaportaalin 
ohjeistus löytyy osoitteesta: https://www.monetra.fi/yritys/konsernin-yhteystiedot/   
  
Laskutusosoitteeseen saa lähettää ainoastaan laskuja (paperilaskuille ei salassa pidettävää tietoa) ja 
maksukehotuksia. Muu posti kuten sopimukset ja salassa pidettävää tietoa sisältävät laskut tulee 
edelleen lähettää paperisena seuraavaan osoitteeseen. 
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Ostolaskumme hoidetaan talous- ja henkilöstöhallinnon palvelukeskus Monetra Pirkanmaa Oy:ssä.  
 

Lisätiedot laskujen käsittelystä   
Karkkilan kaupungin ostoreskontraa hoitaa Monetra Pirkanmaa Oy.   
Lisätietoja laskujen käsittelystä antaa Monetran asiakaspalvelu, jonka yhteystiedot löytyvät 
osoitteesta: https://www.monetra.fi/pirkanmaa/yhteystiedot/ ja sähköposti: 
ostolaskut.pirkanmaa@monetra.fi  

 
  
Ystävällisin terveisin 
Juha Halen 
Talouspäällikkö 
044 5533 203 
juha.halen@karkkila.fi 
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