Lue tayttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

L aatimisnaiva

19.4.2018,
paivitys 15.10.2020

Nimi
;aekisterin- Karkkilan kaupunki, Karkkilan tyévaenopisto
pitaja (P)(silitrekknan kaupunki, Karkkilan liikuntapalvelut
Valtatie 26, PL 50, 03600 Karkkila
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
kirjaamo@karkkila.fi
2 Nimi" . ) .
Yhteyshenki- ;I’S);?evaenomston rehtori
16 rekisterid |yajtatie 26, PL 50, 03600 Karkkila
koskevissa
aSiO I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
kirjaamo@karkkila.fi, puh. 0500 705 795
3 HelleWi-henkilorekisteri (www.opistopalvelut.fi/karkkila)
Rekisterin
nimi
4 Jarjestelmd, johon kootaan kansalaisopistotoiminnan seka kaupungin liikuntapalveluiden
Henkilotieto- |toteuttamisen kannalta tarpeelliset tiedot seké opiskelijoiden etti opettajien osalta.
jen kasittelyn
tarkoitus
5 Sukunimi pakollinen
Rekisterin  |Kutsumanimi pakollinen
tietosisalté  [Henkildtunnus opettajille pakollinen palkanmaksua varten
Henkilétunnus opiskelijalle pakollinen henkilon yksildimiseksi ja laskutusta varten
Mikali opiskelija on alaikainen, huoltajan henkildtunnus on pakollinen
Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten
Kotikunta tilastointia varten
Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten
Sahkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten
Tutkinto tilastointia varten
Padasiallinen toiminta tilastointia varten
Aidinkieli tilastointia varten
6 Asianosaiset:
Saanndénmu- |rekisteria paivitetaan asianosaisilta saaduilla tiedoilla yleensa kurssille kirjautumisen tai opettajaksi
kaiset tieto- |kirjautumisen yhtyedessa

lahteet




REKISTERISELOSTE 2

7
Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttddn muutoin kuin perintatapauksissa.

8
Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Kurssilaisten nimilistat ovat paperisena opettajien hallussa. Kurssin paatyttya listoja sailytetaan
tyovaenopiston lukitussa toimistossa.

B ATK:lla kasiteltavét tiedot

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan opiston ja liikuntapalveluiden sisaiseen viranomaiskayttéon, johon
kayttajille maaritellaan kayttajaryhmakohtaiset kayttdoikeudet. Kurssihallintajarjestelman kaytto
edellyttaa kayttgjatunnusta ja kayttajakohtaista salasanaa. Kayttgjatunnus annetaan kayttdoikeuden
myoéntamisen jalkeen. Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
hanelle on myodnnetty kayttooikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

10 Asiakkaalla on henkilorekisterilain mukainen oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja on

Tarkastus-  |tyévaenopiston ja liikuntapalveluiden tietokannassa. Rekisterdity henkilo voi esittda tarkastusoikeutta

oikeus koskevat pyynnot henkilokohtaisesti tai kirjallisesti opiston rekisteriasioita hoitavalle henkildlle.
Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantdisesti vilkon kuluessa pyynnon esittdmisesta. Rekisteriin ei
sisélly sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.

11 Henkildtietojen virheettdmyys tarkastetaan kurssille ilmoittautumisen tai tydsuhteen alkamisen

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

yhteydessa. Virheellinen tieto korjataan rekisteréidyn pyynndsta.

12

Muut henkild-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet




