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 Esittelijä: kaupunginjohtaja Juha Majalahti

 Valmistelija / lisätietojen antaja: hallintopäällikkö Jarkko Luukko-
nen, puh. (09) 4258 3604 tai sähköposti
"etunimi.sukunimi@karkkila.fi"

 Kuntalain 50 §:n mukaan hallintosäännössä annetaan tarpeelliset
määräykset toimielimen kokoontumisesta ja pöytäkirjan nähtävä-
nä pitämisestä.

Kokousaika ja -paikka (Hallintosääntö 100 §)

 Kaupunginhallitus ja lautakunnat päättävät kunkin kalenterivuo-
den alussa varsinaisten kokoustensa ajan ja paikan sekä pöytä-
kirjojen nähtävänäoloajan ja -paikan, joista ilmoitetaan niin kuin
kunnallisten ilmoitusten julkaisemisesta kunnassa on voimassa.

 Kokous pidetään myös, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi, tai enemmistö toimielimen jäsenistä esittää sitä pu-
heenjohtajalle.

 Kokouksen koolle kutsuminen (Hallintosääntö 101 §)

 Kokouskutsun antaa puheenjohtaja, tai hänen estyneenä olles-
saan varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouk-
sen aika ja paikka sekä käsiteltävät asiat (asialista). Kokouskutsu
on lähetettävä vähintään neljä (4) päivää ennen kokousta. Esitys-
lista lähetetään mahdollisuuksien mukaan kokouskutsun yhtey-
dessä.

 Kokouskutsu lähetetään jäsenille, varajäsenille ja muille, joilla on
läsnäolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen päättämällä tavalla.

Jatkokokous (Hallintosääntö 102 §)

 Jos kokousasioita ei ole saatu siinä kokouksessa käsitellyksi, jäl-
jellä olevat voidaan siirtää jatkokokoukseen, johon ei tarvitse an-
taa eri kokouskutsua. Kokouksesta poissaolleille on kuitenkin py-
rittävä antamaan tieto jatkokokouksesta.

 Varajäsenen kutsuminen (Hallintosääntö 103 §)

 Toimielimen jäsenen, joka on estynyt saapumasta kokoukseen,
on kutsuttava varajäsen sijaansa. Milloin jäsen on esteellinen tai



estynyt käsittelemään jotakin asiaa kokouksessa, hän voi kutsua
varajäsenen kokoukseen sitä asiaa käsittelemään. Myös puheen-
johtaja tai esittelijä tai toimielimen pöytäkirjanpitäjä voi toimittaa
kutsun varajäsenelle.

Kaupunginjohtajan ehdotus:

 Kaupunginhallitus päättää seuraavaa:

 Kaupunginhallituksen kokousajankohdat vuonna 2013 ovat

 25.2.
 11.3.
 25.3.
 8.4.
 22.4.
 6.5.
 27.5.
 10.6.
 2.9.
 23.9.
 7.10.
 28.10.
 18.11.
 25.11.
 9.12.

 Kokoukset alkavat klo 18.00 lukuun ottamatta talousarviokokouk-
sia 18.11.2013 ja 25.11.2013, jotka alkavat klo 16.00. Kokous-
paikkana on kaupun gintalon kokoushuone Formari.

 Kokous pidetään myös, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmis tö toimielimen jäsenistä esittää sitä pu-
heenjohtajalle.

 Kunkin kokouksen pöytäkirja tarkastetaan kulloinkin erikseen so-
vittavalla tavalla aikataululla ja tavalla.

 Kaupunginhallituksen tarkastettu pöytäkirja muutoksenhakuohjei-
neen pidetään yleisesti nähtävillä kokousta seuraavan viikon
maa nantaina klo 9.00 - 12.00 kaupungintalon hallintopalveluissa.
Mi käli ko. päivä on arki pyhä, niin nähtäväolopäivä on seuraava
arki päivä.

 Esityslista liitteineen lähetetään jäsenille, varajäsenille ja muille 
kokouksessa läs nä olo-oi keu te tuille vain sähköi ses sä muo dos sa
luot ta mus henkilös tön verkkopalvelun kautta kau pun ginhal lituk sen
28.2.2011 § 70 päät tämällä tavalla lukuun otta mat ta jäl jem pänä
mainittuja poik keuksia. Kaupunginjohtajan har kin nan mu kaan
sähköisesti vai kealukuiset liitteet voidaan lä hettää pape ri muodos-
sa (esimerkiksi maankäyttö- ja rakennuslain mukai set kaava-ai-
neistot, talousar vio ja tilinpäätös).

 Esityslista liitteineen julkaistaan luottamushenkilöstön verkko-



palvelussa viimeistään neljä päivää ennen kokousta siten, että
julkaisu tapahtuu määräpäivä nä viimeistään klo 16.00. Kokous-
ajan ollessa maanantai suorite taan julkaisu edellisen viikon tors-
taina klo 16.00.

 Tieto esityslistan julkaisemisesta luottamushenkilöstön verkko-
palvelussa lähetetään jäsenille, varajäsenille ja muille kokoukses-
sa läs nä olo-oi keu te tuil le sähköpostilla sekä teks ti viesti nä mat-
kapu heli meen edellisessä kohdassa maini tussa ajas sa.

 Mikäli luottamushenkilöstön verkkopalvelu ei ole toimintakun-
nossa, lähetetään esityslista sekä mahdollisuuksien mukaan
myös liitteet viimeistään neljä päi vää ennen kokousta jäsenille,
varajäsenille ja muille läs nä olo-oi keutetuille säh kö pos tilla. Liit tei-
den lä het tä minen sähköpostilla voi joissain ta pauk sissa olla on-
gelmal lista esimer kiksi liitteiden koon perusteel la.

 Mikäli esityslistan jakelu edellä mainitussa aikataulussa ei on-
nistu, siirretään kokous myö hemmin pidettäväksi. Mikäli kokouk-
sen pitäminen vahvistetun ai kataulun mukaan on välttämätöntä,
voidaan tarvittaessa toimia hallintosäännön 101 §:n mukaisesti
lähettämällä vain kokouskut su ilman esityslistaa ja liitteitä vähin-
tään neljä päivää ennen kokousta jäsenille, varajäsenille ja muille
läs nä olo-oi keu te tuil le.

 Mikäli kaupunginhallituksen kokous pidetään muussa paikassa
kuin Karkkilan kaupungin talolla taikka kaupunginhallitus muuten
niin päättää,  toimitetaan esi tys lis ta liit tei neen pa pe ri muo dos sa ko-
kouspaikalle luottamushenkilöstön verkkopalvelujulkaisun lisäksi.

 Esityslista liitteineen lähetetään paperimuodossa vain seuraavil le
tahoille: tarkastuslauta kunnan varsinaiset jäsenet ja kaupun gin-
hallituksen pöytäkunnan ulkopuoliset valtuustoryhmien pu heen-
johtajat.

Päätös: Päätösehdotus hyväksyttiin yksimielisesti.

Täytäntöönpano: Kaupunginhallituksen jäsenet ja varajäsenet, kaupunginvaltuus-
ton puheenjohtajat, johtoryhmän jäsenet, tietopalvelusihteeri, pal-
velupiste, Ruukinpaja, ruokapalvelut, kotisivujen hallintokalenteri,
kuulutus


